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大会部礼宾和联络司 
 

S-0200 室 ● 电话：+1 (212) 963-7181 (会议登记) ● 电子邮件：unprotocol@un.org 

  纽约以外经认可政府间组织和实体电子登记指南 

1. 临时登记(申请联合国出入证)是与会者，即下列国家或组织的官方代表团* 

需单独进行的一项工作： 

 a. 与会国 

 b. 经大会认可的政府间组织 

 c. 经认可参加各种联合国会议的政府间组织(临时政府间组织) 

 d. 区域委员会准成员 

 e. 专门机构和有关组织 

 他们需要进入纽约联合国总部出席联合国正式会议，** 或出席在联合国总

部以外举行的特定会议。 

 这项工作由礼宾和联络司(礼宾司)通过 https://edelegate.un.int 上的 edeleGATE

门户网站使用“电子登记”系统进行。 

 请上述各类官方代表团成员注意，向会议主办方/组织方登记并不会自动获

准进入联合国总部或会议地点。必须事先完成以下登记程序，以获得进入联合国

总部或会议地点的有效通行证。 

2. 本指南主要针对 b 类、c 类和 d 类。 

3. 如需登记参加联合国总部的正式会议，请按照以下说明办理： 

 A. 已在“电子登记”系统注册的经认可政府间组织(b 类) 

❖  通过 https://edelegate.un.int 登录“电子登记”系统(在“礼宾”标签下，选择

“会议注册”)。在电子登记首页的顶部，使用“附上代表团名单”按钮，上

传相关组织的负责人致礼宾司司长的信(不是普通照会)，告知将参加联合国

具体正式会议的代表团成员名单(注明姓名、职务、隶属关系)。此信应由相

关组织的负责人盖章并签名。 

❖ 返回首页，选择“新申请”按钮，为代表团每位成员填写一份在线登记表。

查看、核实详细信息并提交。 

❖ 在线登记表必须尽早提交(距会议开始日期至少还有一周前)(硬性截止日期)

提交。 
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❖ 详细的“电子登记系统使用指南”见礼宾司网站：https://www.un.org/dgacm/

en/content/protocol/meetings。 

 B. 未在“电子登记”系统注册的经大会认可的政府间组织(b 类)、区域委员会准成员

(c 类)和临时政府间组织(d 类) 

❖ 给礼宾司司长发信(不是普通照会)，告知将参加在联合国总部举行的联合国

具体正式会议的代表团成员名单(注明姓名、职务、隶属关系)。此信应由相

关组织的负责人盖章并签名。请在信中提供负责接收登记批准通知的该组织

联络人的姓名和官方电子邮件地址。[仅接受带有组织官方电子邮件域的电

子邮件地址。不接受 Gmail、Hotmail、AOL、Yahoo 等公共电子邮件域]。 

❖ 为代表团每位成员填写一份 SG.6 表格(见附件)；表格须由办事处主任或行政

干事妥为填写、盖章、签署。电子版本的 SG.6 表格可在礼宾司网站找到，网

址：https://www.un.org/dgacm/en/content/protocol/meetings。SG.6 表格必须打

字，不可手写。 

❖ 将信和 SG.6 表格作为同一附件，通过电子邮件(unprotocol@un.org)发至礼宾

司。请在主题行注明组织名称。 

❖ 为确保及时发放联合国出入证，须充分满足上述要求，并须尽早(距会议开始

日期至少还有两周前)(硬性截止日期)发送附有代表团成员名单和 SG.6 表格

的信。 

4. 礼宾司通过电子登记系统在线收到登记申请或通过电子邮件收到影印的表

格后，将对其进行审核和处理。一旦批准，相关组织的联络人将通过电子邮件收

到代表团每位成员的批准通知。每份批准通知都有一个独有编号，联络人应确保

在代表团成员出发前往纽约之前向其提供各自的批准通知副本。 

5. 代表团成员抵达纽约后，可持批准通知和护照(或政府签发的带照片身份证)

直接前往出入证和身份证股办理联合国出入证。 

6. 联合国出入证和身份证股位于美国纽约州纽约市东 45 街 320 号，邮编：10017 

(电话：+1 (212) 963-7533)。正常办公时间为周一至周五上午 9 点至下午 4 点，但

在 9 月份大会高级别周之前和期间，办公时间可能会延长。 

7. 若需登记参加在联合国总部以外举行的会议，请查阅各相关会议网站或情况

说明，以获得有关登记程序和申请会议通行证的正确指导，因为 3B 段下各组织

和实体的每个会议的登记安排和截止日期可能有所不同。 

8. 关于电子登记的所有相关事项，另请查看“常见问题解答”，网址：

https://www.un.org/dgacm/en/content/protocol/meetings。  

说明： 

* 官方代表团指由其政府或组织委任为与会“官方代表”的“官方代表团成员”。

代表团“特邀嘉宾”(非官方代表)的登记手续不由礼宾司办理，因此不应列入官

方代表团名单。 
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** 联合国正式会议是指 https://www.un.org/calendar/en 所列的法定会议、大会和

经社理事会的正式会议以及安全理事会的正式会议。所有联合国正式会议都列于

联合国日刊。[联合国正式会议不包括由代表团/组织/联合国实体举办的特别会议、

会外活动、研讨会、培训班/讲习班、招待会、展览。如需出席在纽约联合国总部

举行的此类活动，请直接与活动主办方/组织方联系。] 
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