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大会部礼宾和联络司 
 

S-0200 室 ● 电话：+1 (212) 963-7181 (会议登记) ● 电子邮件：unprotocol@un.org 

 

  电子登记账户申请指南 

[电子登记账户仅提供给纽约的常驻联合国代表团、经大会认证的政府间组织和

实体，以及联合国专门机构和相关组织。] 

 请按以下程序申请电子登记账户： 

 (a) 给礼宾司司长发信(而非普通照会)，申请电子登记系统账户。 

• 在纽约设立办事处的常驻团/观察团：此信须由常驻代表或常驻观

察员盖章并签名。 

• 在纽约设立办事处的专门机构和相关组织：此信须由对联合国的联

络处负责人或组织负责人盖章并签名。 

• 在纽约没有办事处的组织：此信须由组织负责人盖章并签名。 

 (b) 填写 SG.39 表格(见附件)。可在礼宾司网站 https://www.un.org/dgacm/

en/content/protocol/meetings上找到可填写的 SG.39表格。表格应打字(不得手写)，

必须由代表团/办事处/组织负责人盖章并签名。所有栏目都必须填写，包括手机

号码。对于纽约以外的组织，只接受指定用户使用该组织电子邮件域的官方电子

邮件。不接受公共电子邮件域，如 Gmail、Yahoo、AOL、Hotmail 等。 

 (c) 将信函和 SG.39 表格(均须由代表团/办事处/组织负责人盖章并签名)一

并通过电子邮件(unprotocol@un.org)提交给礼宾司。审核和处理时间至少需要 3至

4 天。 

 (d) 礼宾司审核批准后，指定用户将收到一封电子邮件，内含登录凭证(密

码)，用于通过 eDelegate 门户网站(https://edelegate.un.int)登录登记系统。关于如

何通过电子登记系统提交登记申请的详细说明，请参阅“电子登记系统使用指南”

(https://www.un.org/dgacm/en/content/protocol/meetings)。 

 (e) 如需请求更改电子登记系统的用户，请遵循与上述(a)至(d)相同的步骤。 

 说明：每个代表团/办事处/组织最多允许有三(3)名电子注册用户，他们必须

是代表团/办事处/组织的长期/已登记工作人员。不接受临时工作人员、咨询人、

实习生、送信员或司机等。 
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附件 

 
Protocol and Liaison Service 

United Nations 

 

Permanent Mission of :  
or 
Observer Mission of :  
or 
Liaison Office of the Specialized Agency of :  

This is to confirm that the following focal point and backups have been designated as the 
“eRegistration” authorized users of the mission/liaison office responsible for making registration 
requests and handling registration-related matters.  The mission/liaison office is fully responsible for 
notifying the Protocol and Liaison Service of any changes to the users/backups with immediate effect. 

 

Please check :  [           ]  NEW   [           ]  REVISION 

(A) FOCAL POINT 

Name:  
 

Functional title at the mission/office:   
 

Email address:  

(Generic email of the mission/organization is not accepted.) 
 

Telephone number:                                  (work)                    (mobile) 
   
(B) BACKUP USERS (in the absence of the above and at least one back up is required) 
 

1. Name:  
 

Functional title at the mission/office:   
 

Email address:  

(Generic email of the mission/organization is not accepted.) 
 

Telephone number:      (work)             (mobile) 
 

2. Name:     (optional) 
 

Functional title at the mission/office:   
 

Email address:  

(Generic email of the mission/organization is not accepted.) 
 

Telephone number:       (work)             (mobile) 
 
 

Signature: _____________________________________ 
 

Name:      

________________________________________________    
Permanent Representative/Observer  

__________________________________ to the United Nations or Head of  
       (official seal/stamp) Organization/Specialized Agency  

 
 SG.39 (01-21) 


