Guide détaillé pour s’inscrire a la session de I'Instance permanente Indl@
sur les questions autochtones

Les Nations Unies ont mis en place une nouvelle plateforme de gestion de

I'inscription des organisations non gouvernementales (ONG) aux réunions et aux

évenements qui sont organisées au siége des Nations Unies a New York. Cette
plateforme, dénommée « Indico », remplace la fonctionnalité d’inscription du
systéme précédent, CSO-Net. Indico posséde son propre moteur sécurisé de
traitement des mots de passe, et le nom d’utilisateur ainsi que le mot de passe
pour I'ancienne interface CSO-net ne fonctionnent pas dans Indico. Les
représentants pourront définir un nouveau mot de passe lorsqu’ils créeront un
compte dans Indico.

La principale différence entre le nouveau systéme dans Indico et I'ancien dans
CSO-net est que, dans le nouveau, les représentants s’inscrivent eux-mémes
individuellement, de facon a renforcer la sécurité et la confidentialité des
communications en ligne pour chaque participant.

Une fois que les représentants d’une organisation se seront inscrits a une
conférence dans Indico, le coordinateur de conférence de I'organisation sera en
mesure de consulter et d’approuver leurs inscriptions. Lorsque leur inscription
aura été approuvée par le coordinateur de conférence de leur organisation, les
représentants recevront un avis automatisé par courriel contenant la lettre
officielle confirmant leur participation.

Les représentants devront apporter un imprimé de la lettre de confirmation pour

recevoir une carte d’acces a la réunion ou a la conférence se tenant dans les
locaux de 'ONU a New York.

Ce guide contient des instructions pas-a-pas destinées aux
participants, concernant les aspects suivants :

1. Création de votre compte Indico (pages 2 et 3)

2. Activation de votre compte dans Indico (pages 4 et 5)
3. Inscription a une conférence dans Indico (pages 6 a 9)
4. Modification d’une inscription dans Indico (page 10)

5. Informations complémentaires (page 11)

* Veuillez noter que ces instructions ne s’appliquent qu’aux ONG dotées du statut
consultatif auprés du Conseil économique et social des Nations Unies (ECOSOC),
les Organisations de peuples autochtones (OPA) et institutions académiques qui
ont participé avant aux sessions de I'Instance permanente sur les questions
autochtones.

Veuillez noter que la participation de représentants de la société civile aux réunions et conférences des Nations Unies est régie par les modalités propres a chaque événement. Votre
inscription dans Indico ne garantit pas votre participation a un événement spécifique. Les Nations Unies se réservent le droit de refuser la participation d'une organisation ou d’une

personne quelconque a tout moment.

ndi 3 est administré par le Bureau des Nations Unies a Genéve. © Nations Unies.



Création d’'un compte dans Indico -
Indications pas-a-pas

Pour s’inscrire a des conférences dans Indico, il vous
faut d’abord créer votre compte Indico. Vous n’avez
besoin de le faire qu’une seule fois, puis vous pourrez
utiliser votre compte pour vous inscrire a des réunions
et conférences déja planifiées ou futures.

1. Rendez-vous sur le site d’Indico, a I’adresse
https://reg.unog.ch/

2. Cliquez sur Login (S’authentifier) en haut a
droite de I’écran

3. Cliquez sur le bouton Create a new account
(Créer un nouveau compte)

B] Indico [Home]

)

Création d’un compte dans Indico
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Création d’un compte dans Indico INAICO

4. Saisissez vos informations personnelles dans le formulaire
d’inscription.

Creating a new Indico user

arc! This is not a canference rogistration form but an Indico account creatian,

Veuillez utiliser votre adresse électronique personnelle pour vous inscrire, non s o
pas I'adresse électronique d’une institution. Toutes les communications, y I

compris les lettres qui vous ont été adressées confirmant votre inscription a
des conférences, seront envoyées a I’adresse électronique associée a votre
compte.

Address 1 Abania Steet Wb

Veuillez noter que cette adresse doit étre unique. Elle ne doit pas étre
identique a une adresse déja utilisée pour un autre compte dans Indico.

Toleghone mumber (0012345678 ARE YOU HUMAN?

¢ 12z = Flaaca, alve s math a prawa you are human:
.

espert 1D W1EI567

[—

5. Cliquez sur Confirm (Confirmer) pour envoyer les informations de
votre compte.
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Creating new UNOG Accreditation account

6. Indico affiche alors une page de confirmation et vous enverra un
courriel d’activation.

You have y created your UNOG Accreditation account.

However, you will not be able to log into the system until you have activated your new account. To do this please follow the instructions in
the mail that we have already sent you.

If you don't receive this email or you have any trouble with the login, do not hesitate to contact us.
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Activation de votre compte — Indications pas-a-pas

1. Une fois que vous avez créé votre compte, vous
recevrez un courriel automatisé confirmant la création
de votre compte et vous demandant de I'activer.

Le courriel proviendra de
noreply.accreditation@unog.ch et sera intitulé

« Accreditation account confirmation » (Confirmation
de compte d’accréditation).

2. Pour activer votre compte, cliquez sur le Activation link
(lien d’activation) figurant dans le courriel.

Vous pourrez ensuite vous inscrire a des conférences et
des événements ouvertes aux représentants de votre
organisation.
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Activation de votre compte Indico

Accreditation account confirmation - Message (HTML)

[YETER ) Tell me what you want to do
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Wed 11/29/2017 233 PM
N noreply.accreditations@unog.ch

Accreditation account confirmation

Giorgina Piperone A

United Nations Office at Geneva - Accreditation System

English

Dear Ms. Jane Doe,

you have created a new account on the UNOG Accreditation System.

In order +n activate your account and proceed to the conference registration area, kindly click on the following activation link:

|Activation link

[T

The UNOG Accreditation Team

Frangals =




Si le courriel confirmant la création de votre compte n’est pas dans votre boite de
réception de courriels, veuillez vérifier s’il se trouve dans votre dossier de courriels
indésirables.

Si vous n"avez pas regu le courriel confirmant la création de votre compte, vous pouvez
vous I'envoyer a vous-méme en procédant comme suit :

e Rendez-vous sur le site d’Indico, a I’adresse https://reg.unog.ch/

e Cliquez sur Login (S’authentifier) en haut a droite de I'écran

e Cliquez sur « Re-send account activation email » (Renvoyer le courriel
d’activation du compte).
Un champ de saisie d’adresse électronique s’affiche. Saisissez-y votre adresse
électronique et appuyez sur « Send account activation Email » (Envoyer le
courriel d’activation du compte).
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Activation de votre compte Indico
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Inscription a I'Instance permanente sur les questions autochtones

INAICH

Inscription a I'Instance permanente sur les questions autochtones
Indications pas-a-pas

Une fois que vous avez créé votre compte dans Indico, vous pouvez

I'utiliser pour vous inscrire a des conférences et des réunions, par exemple, a la
I'Instance permanente sur les questions autochtones (UNPFII17), en procédant
comme suit :

Accédez a la page d’inscription a I'lnstance
permanente sur les questions autochtones
(UNPFII 17) dans Indico :
https://reg.unog.ch/event/23798/registration/

1. En bas de la page, cliquez sur le bouton Register
Now (S’inscrire maintenant)

2. Dans la section Log in to Indico (S’authentifier),
saisissez I'adresse électronique et le mot de passe
de votre compte Indico (voir la section « Création
d’un compte dans Indico » a la page 3 du guide
pas-a-pas).

8 [
o
UNPFI117 THE UNTTED NATIONS (hidden)
e PERMANENT FORUM ON
(I - |
i ] m INDIGENDUS ISSUES -
lands, territories and resources .
wew un.orghindigencus
Oetviest Registration
Registration
() From: 19 February 2018 = Contactinfo
UNPFII17 Website ) vo: 02 April 2018 D indigenous_un@un.org
oples’ Organizations, NGOs with ECOSOC status and academics to the 17th session of the
York. The platform is called Indico, and and it will be replacing the registration functionality
ndico Participants: http://bit.ly/indico-participants
ndico Conference Focal Points: http://bit.ly/indico-cfy
« Getting with Indico Conference Focal Points: http://bit.ly/indico-cfps-getting-started
« FAQ: hitp://bit.ly/indico-faq \
~ ez

b @ « <L

Ca]

UNPFII17 THE UNTTED NATIONS
S PERMANENT FORUM ON
|- | |
e bod ' INDIGENOUS ISSUES )
L gty e FEARIINDICINGUS
[]

wwwsun.orglindigenous

Overview
Reglstration

UNPFII17 Website

) indigenous_ungun.org

You cannot register without a user account

Please log in if you have an account, o create a new ane.

Log in to Indico

Login

username
(email)
Password [ceseved]

Indigancusindicogigmail.com

T,
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Le systéme vous renvoie ensuite au formulaire
d’inscription a I'Instance permanente sur les questions
autochtones. Saisissez les informations requises (champs

marqués d’un ¥)

3. Dans Type de représentation, sélectionner ONG
(organisations non gouvernementales)

4. Commencez a saisir le nom complet ECOSOC de
votre organisation et sélectionnez-le dans la liste
qui s’affichet

Si vous n’étes pas certain(e) du nom exact, veuillez
consulter votre organisation ou recherchez le nom
dans la base de données des ONG du Département
des affaires économiques et sociales (DESA) de
I’'ONU, a I'adresse

http://esanqgo.un.org/civilsociety/login.do?locale=fr

T Si votre organisation n'a pas participé aux précédentes sessions de
I'Instance permanente, le nom de votre organisation peut ne pas
apparaitre automatiquement. Veuillez passer en revue les modalités
de participation figurant sur le site Internet de UNPFII17, a I'adresse
http://bit.ly/unpfiil7-fr, ou envoyez vos questions éventuelles a
I'adresse indigenous un@un.org.

e
T

I

UNPFII17

Inscription a I'Instance permanente sur les questions autochtones

Permanent

16-27 April 2018

Indigenous peoples’ collective rights to
lands, temritories and resources

PEAMANENT FORUM ON

vevewun.orglindigenous

Overview
Registration

UNPFII17 Website

= indigenous_un@un.org

UNPFII17

United Nations Permanent Forum on Indigenous 1ssues

16-27 April 2018

Indigenous peoples’ collective rights to
lands, territories and resources

wwaw.un.orglindigenous

Overview
Registration

UNPFIILT Website

B indigenous_un@un.org
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Registration: Modify

Representation Type /

—

Representation Type = [Academia

~select a value--

Government

160 (Intergovermental Organizations)
O d of

Organisation Name *

NGO (Non Governmental Organizations)
Personal Data private Sector
i 1 for Press/Media

United Nations

Other
Picture / Phots /

INAICH

Fotografia = Upload .___‘:‘_.".'.I‘.’.’.__- il--.-ﬁ

THE UNTED NATONS
PERMANENT FORUM ON
m INDIGENOUS ISSUES

AWEAREINDIGEMOUS

Registration: Modify

Representation Type

Representation Type =
organisation Name =

Academia
LINPED Indigenous Indico

US/Eastern timazons



5. Contrélez vos informations personnelles,
téléversez une photo (au format .jpg) et indiquez
toutes les informations complémentaires
demandées (marquées par un *)

Remarque : Indico ne reconnait que les nombres
entiers pour les champs « Taille » et « Poids » ;
veuillez arrondir les valeurs au nombre entier le
plus proche et n’ajoutez aucune unité (par exemple,
« kg » ou « cm »).

6. Cliquez sur le bouton Register (S’inscrire) pour
envoyer votre demande
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Personal Data
P

P

Picture / Phote /
Fotografia = Upload

Edit
picture

:I--_.Mw..}-,::‘.'” o

Title / Titre / Titulo]mr,

Gender / Genre /

Género = Male

First Name /
Prénom / Nombre | Indico

Surname / Nom de-

famille / Apellido = Indigencus

Position / Position
/ Posicién

Institution /

Institution / UNPFIL
Institucién =

Birth Date / Date

de Naissance /

Fecha de 01/02/1974
nacimiento *

Place of Birth /

Lisy de Naisssnce

/ Lugar de New York
nacimiento *

Address / Adresse
/ Direccién

City / Ville /
Ciudad *

UN Headquarters
New York

b
ountry /Pavs 1 [nited states

Phone / Téléphone

/ Teléfono = 2120622200

you by UNOG/ WI B cortac e

B oommvvvy

ription / Informacicn

Emergency Contact
Information of the person to contact in case of emergency / Informations concernant la personne & contacter en cas
d'urgence / Informacién sobre la persona que contactar en caso de emergencia

First Name / Prénom / Nombre =
Last Name / Nom de Famille / Apellido =

Telephone no. / Téléphone / Teléfono =

(+41) 123 45 6789

(Al the field~

o s

.

ory)

INJICD)




7.

Vous recevrez un avis automatisé par courriel vous
informant de la bonne réception de votre inscription et
que celle-ci est en attente d’approbation.

Veuillez informer le coordinateur de conférence dans
votre organisation que vous vous étes inscrit(e). Le
coordinateur de votre organisation pourra approuver
votre inscription dans Indico.

Une fois que votre organisation a approuvé votre
inscription, vous recevrez un courriel automatisé
d’approbation contenant votre lettre de confirmation
officielle.

Dans le cas ol vous ne recevriez pas votre courriel
d’approbation contenant votre lettre de confirmation,
veuillez consulter le coordinateur de conférence de votre
organisation, qui pourra renvoyer le courriel.

Veuillez apporter un imprimé de la lettre de
confirmation pour recevoir une carte d’acces a la
réunion de I'Instance permanente sur les questions
autochtones dans les locaux de ’'ONU a New York.

Inscription a I'Instance permanente sur les questions autochtones
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™1 Gmail

Registration received, pending approval for the 17th session of the UN Permanent Forum on Indigenous Issues |

" <norepty. e
To indigenousindro@gmai som

United Nations - Accreditation System

English
Daar Mr. Indico Indigenous

This message is to acknowledge receipt of your regisiration request 1o the event
17th session of the UN Permanent Forum on Indigenaus Issues (UNPFIT)

The registration is pendi You wil receive an

‘when your regetraion has been processed
Thank you
ndigencus_u

Frangais

Cherfa) Mr Indco Indigencus,

Bous accusons récepton de Vo enregErement peur Tévinement

it Forum on Indigenous lssuss (UNPFITT)

ciaton 63t en attente d"opprobation par e secrétanat Vous reces

o aura 616 aitée

Indigenous Issuss (UNPEIT)
Su formulan de SHICING 25ta pendionts de BProDACIGN por 13 SECretara. RESIONE LN Cores SISCUBNCO UNG vZ QUe Su SR N3ya S50 Procesada ¥ apRbats
Atentamerte.

M Gmail indigenous indico <indigenousindico@gmail.com>

Registration approval for the 17th session of the UN Permanent Forum on Indigenous Issues (UNPFII17)
(To: Indigenous, Indico)
1 message

ch Tue, Feb 20, 2018 at 12:07 PM
To: indigenausindico@gmail. com

. ) FERN . .
United Nations [ ! Nations Unies
17th session of the UN Permanent Forum on Indigenous Issues (UNPFINT)

20-Februany-2018
Dear Wi, Indica Indigencus,

This letter is ta canfirm that your registraion has been approved o attend the 17th session of the UN Permanent Forum on Indigenous kssues
(UNPFII7). The session will take place at UNHQ, UN Headquarters 405 E 42nd Street, New York, NY 10017 from 16 Apr 2018 to 27 Apr 2018

You may wish to prasent this latier If you nead to apply for 3 visa. All Smangaments for ravel, InCluSing visas, SCCommGdation, and transportaton, ars he
responsibility of participants. The United Natinos does ot charge fees for paricipation in the 17th session of the LIN Permanent Forum on Indigenous
Issves (UNPFILIT)

For events held at United Nations i ] ick up 8 UN ds. i 1o the

complex. You will need to present a printed copy of this letier as well as a g it photo btain a UN grounds
pass.

For events United Nations please refer ta the event website at hitps:fireg unog chieventi23798! for information on

security and access anangements.

Please be sure to check the event website at hitips-iireg.unog.chievent/23798/ for any additional and practical information concerning participation in
the17th session of the UN Permanent Forum on Indigenous Issues (UNPFIIT7).

¥ you have any questions, please contact s at indigenous_un@un.org.

We look forward to your participation in tha 17th session of the UN Permanent Forum on Indigenous Issues (UNPFII7).
Yours sincersly,

Secretarist of the 17th session of the UN Parmanent Forum on Indigenous lssuss (UNPFIHT)

Unéted Nations.

UNPFII Indigenaus Indica Indico Indigenous

Registrant ID: 0

INAICH
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Modification des informations associées a votre inscription —

Indications pas-a-pas O B
UNPFIIL? THE UNITED NATIONS
e Iy l mu:ml HII::EIS 0N I - _
. . . , NN S . INDIGENOUS | —
Si vous souhaitez modifier les données associées a votre inscription, par i Ut e = e

| | n
exemple pour corriger une faute de frappe, veuillez procéder comme suit :

et RSO

Registration

Veuillez noter que vous ne pouvez modifier votre inscription qu’avant son
approbation par le coordinateur de conférence de votre organisation. Si vous
devez modifier votre inscription aprés son approbation, veuillez contacter le
coordinateur de conférence de votre organisation.

Summary Reference: =0 Date: 10 fob 2018 @ Camcel 2 Modify

1. Rendez-vous sur la page d’inscription a I'lnstance permanente sur
les questions autochtones, a I'adresse
https://reg.unog.ch/event/23798/registration/
et accédez aux informations courantes concernant
votre inscription, plus bas sur la page.

2. Cliquez sur Modify (Modifier)..

3. Une fois que vous avez terminé la modification du formulaire
d’inscription, cliquez sur Modifier en bas de la page.
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Informations complémentaires Iﬂdl@

Pour des informations complémentaires sur I'Instance permanente sur les questions autochtones, rendez-vous sur le site
http://bit.ly/unpfiil7-fr

Si vous avez des questions, veuillez envoyer un courriel a I'adresse indigenous _un@un.org

L'INSTANGE
PERMANENTE SUR LE§

QUESTIONS
Bl AGTOCHTONES

. #AUTOCHTONES

UN.ORG/INDIGENOUS NATIONS UNIES
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