[Il. Serviciosdeconferencias

Servicios de reuniones

El Departamento de laAsambleaGeneraly de Gestidn
de Conferencias se encarga de prestar servicios a las
sesiones y reuniones, que comprenden la interpretacion,
la preparacion de actas de las sesiones y la publicacion,
latraduccién, la reproduccion y la distribucion de
documentos.

Las consultas de indole general sobre los serviciosde
reuniones deberan dirigirse a la Seccion de Control de
Reuniones (oficina S-1537, teléfono interno 3-6540); las
consultas sobre documentos deberan dirigirsea Control de
Documentos(oficinaS-1552, tel éfonointerno 3-6579) .

Programa desesionesyreuniones

La Dependencia de Servicios de Reuniones prepara
todoslosdias un programa de sesionesy reuniones parael
dia siguiente. El programa, en quese indican las salas y
otros datos pertinentes respecto de las sesiones y
reuniones, se publica en el Diario. Pueden hacerse
consultas en relacién con el programa de sesiones y
reuniones dirigiéndosea la Dependencia de Serviciosde
Reuniones (tel éfono interno 3-7348).

Dur acién delassesiones

El horario habitual de las sesiones matutinas es de
10.00 a 13.00 horas y €l de las vespertinas de 15.00 a
18.00horas.

Debido a la gran demanda de reuniones y a los
limitados servicios e instalaciones disponibles, es
indispensable que las sesiones comiencen puntual mente
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y que, en la mayor medida posible, se observe el horario
indicado en el parrafo precedente. Por tanto, seinstaalas
deegaciones a que asistan a las sesiones a la hora
indicada. También es conveniente que, cuando sea
posible, las sesiones sobre asuntos conexos se celebren
consecutivamente para que se aprovechen al maximo los
recursos disponibles. No obstante, para facilitar la
transicion debe permitirse una breve pausa entre las
sesiones sobreasuntos no conexos.

Se prestaran servicios alas reuniones de los grupos
regionales y de otros grupos principales de Estados
Miembros y a otras reuniones oficiosas Unicamente
cuando queden disponibleslosservicios que inicialmente
se hubieran asignado alas reuniones de érganos de la
Carta de las Naciones Unidas u 6rganos con mandatos
especiales.

Utilizacion del equipo electrénico de las
Naciones Unidas

Cabe sefidar que en las salas de conferencias en que
hay instalados sistemas de interpretacidn simultanea, los
micréfonos, selectores de canales, dispositivos de
votacion y auriculares deben utilizarse con cuidado, ya
gue se trata de aparatos €l ectronicos delicados. Se ruega
a los delegados y otros participantes en las reuniones
gue no coloquen aguani otros liquidos sobre las mesas u
otras superficies donde puedan derramarse y causar
dafios graves a esos aparatos u otro equipo electronico al
entrar en contacto con ellos.

Distribucién delos asientos

Se ha seleccionado por sorteo ala delegaciénde San
Vicente y las Granadinas para que ocupe €l primer
asiento en €l Salén de la Asamblea General durante el
quincuagésmo noveno periodo de sesiones de la
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Asamblea General. Por consiguiente, la delegacion de
San Vicentey las Granadinas se sentara en el primer
asiento delaprimerafila empezando porlaizquierda (del
lado que ocupa €l Secretario Generalen el estrado). Las
delegaciones de los demés Estados Miembros ocuparan
asientos consecutivamente por el orden alfabético inglés,
de conformidad con la précticaestablecida. Esta misma
asignacion de asientos se aplicara a las sesiones de las
Comisiones Principales.

Se pueden solicitar ejemplares del diagrama en que
seindica la distribucion de los asientos ala Dependencia
de Servicios de Reuniones (oficina S-B1-02, teléfono
interno 3-7348).

Se recuerda alos miembros de las del egaciones quese
abstengan detomar fotografias enel Salonde la Asamblea
General y de aceptar llamadas en teléfonos celulares
cuandoocupen las mesas asignadas asus del egaciones.

Diario de las Naciones Unidas

El Diario de las Naciones Unidas se publica en
francés e inglés todos los dias laborables. Durante los
periodos de sesiones de la Asamblea General sepublicaen
los sais idiomas oficiales: arabe, chino, espafiol, francés,
inglés y ruso. El Diario, que se divulgaen € sitio de las
Naciones UnidasenlaWeby en el Sistemade Archivo de
Documentos Oficiales de las Naciones Unidas, que
contienelo siguiente:

a) Programay orden del diadesesiones

b) Resimenes delassesiones

¢) Firmasy ratificaciones de los tratados
multilateral es depositados en poder del Secretario

General

d) Anuncios

e) Listadiariade documentos publicados en la Sede.
El material que se desee incluir en el Diario debe

transmitirse por correo electrénico (journa @un.org),
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de ser posible con una confirmacion por fax a 212-
963-4790 o en disquete a la oficina $2370. El plazo
paralainclusion ene | Diario del dia siguiente se vence
alas 19.00 horas.

Pueden hacerse consultas al tel éfono interno3-3888
apartirdelas 15.00horas.

Interpretacion

Las declaraciones que se formulan en cualquiera de
los sais idiomas oficiales de la Asamblea General se
interpretan a los demés idiomas oficiales. A fin de
asegurar la calidad de la interpretacion es fundamental
que las delegaciones proporcionen a los intérpretes una
copia de sus discursos y hablen a una velocidad que
permita la interpretacién. Asimismo, de conformidad
con el articulo 53del reglamento delaAsamblea General,
los representantes que asilo deseen podrén hacer usode
la palabra en idiomas no oficiales. En tal caso, la
delegacién interesadadebera suministrar un intérpreteo
una traduccion escrita de la declaracion a uno de los
idiomas oficiales. Basandose en la interpretacion o
traduccién escrita, que la Secretaria acepta como texto
oficial de la declaracion, los intérpretes de las Naciones
Unidas procederén a interpretar el discurso alos demés
idiomas oficiales. Sin embargo, la delegacio n interesada
deberd poner a disposicion del intérpretede las Naciones
Unidas una persona que sepa el idioma en que se
pronunciara la declaracién y el idioma oficial a que haya
sido traducida, para que le guie en la lectura dd texto
traducido de manera que haya simultaneidad entre el
oradory elintérprete.

Traduccionesescritas de declar aciones formuladas
enidiomasoficiales

Cuando sesuministre un textopor escrito en masde
un idioma oficial, la delegacion debera indicar
claramente cual es el que hade considerarsetextooficial.
Cuando unadelegacién proporcioneel texto escrito desu
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declaracion, conviene que indique en la primera pégina
del texto si el intérprete deberaleer fiel menteesetextoo
modificarlo siel orador seapartadeéste.

Si la del egaci 6n desea que su traduccién se leacomo
la ha presentado, es poco probable que se reflde en la
interpretacion cualquier diferencia que introduzca el
orador, incluidas las omisiones y adiciones.

Si la delegaci6n considera que hay posibilidades de
gue el orador se aparte del texto, debera optar por pedir
gue se verifique que el texto y ladeclaracién coincidan,
y los intérpretes seguiran al orador y no la traduccioén.
Ladelegacion debe tener presente que en ese caso
lainterpretacion que el publico ha de oir no coincidira
necesariamentecon la traduccion que haya proporcionado
al publicoy alaprensaantes depronunciarseladeclaracion
oduranteésta.

L os representantes que hagan uso delapalabraen las
sdlas de conferencias deberédn tener presente que los
micréfonos situados anteellos no funcionanhastaque el
Presidenteles concede la palabra. Conobjeto deasegurar
la mejor grabacion e interpretacion posibles de sus
discursos, deberan hablar directamente al micr6fono y
hacerlo con claridad, sobre todo al dar cifras o al emplear
citas otérminos muy técnicos,asicomo al leer discursos
preparados (véase también la pégina 36). También
deberan evitarselos ruidos molestos, como los que se
producen al golpear el micr6fono para comprobar si
funciona, pasar las péaginas o contestar llamadas al
teléfonocelular.

Aunque se suele asignar cada vez mas a las
delegaciones un tiempo preciso para formular sus
declaraciones, se les ruega que en cada ocasion hablen
con unarapideznormal’, para que los intérpretes puedan
dar unaversién exactay completade esas declaraciones.

* Por gjemplo, en inglés la rapidez normal es de 100 a 120 palabras
por minuto.
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Sipara cumplir el limitede tiempo asignado losdiscursos
sepronuncian con la mayor rapidezposible, seresiente la
calidad de lainterpretacion.

Actasdelas sesiones

Se levantan actas de las sesiones plenarias de los
Organos principales, de las sesiones de las Comisiones
Principalesdela Asamblea Generaly,enformalimitaday
selectiva, de las sesiones de algunos otros drganos. Las
actas de las sesiones pueden ser literales (PV) o
resumidas (SR). La Secretaria esta encargada de preparar
las actas, pero las delegaciones pueden introducir
correcciones. No obstante, no se aceptaran correcciones
gue afiadan algo a una declaracién ya pronunciada o
modifiquen susentido.

En las actas literdes se recogen los debates in
extenso, para lo cual seutiliza lainterpretacion hecha a
idiomasdistintosdel original.

Se hace saber a los delegados que la parte de una
declaracion por escrito ala que nodenlecturano figurara
en el texto del actacorrespondiente.

En las actas resumidas se recogen los debates de
manera concisay abreviada. El objetodedichas actas no
es incluir todas y cada una de las intervenciones ni
reproducir textual mente la declaraci on.

La distribucién de actas (literales o resumidas) para
los 6rganos de las Naciones Unidas se rige por diversas
decisiones de la Asamblea General y de otros 6rganos
principales.

Ademaés, las sesiones se graban en cintas
magnetofénicas que pueden utilizarse para consulta
(véaselapagina 81).
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Correccionesalasactas delas sesiones

Lascorrecciones a las actas de las sesiones deberan
[levar lafirma de un miembro de ladel egaciéninteresada
y enviarse, o entregarse, enel caso delas actas literales a
Jefe del Servicio de Actas Literales,oficina C-154A; yen
el caso de las actas resumidas, a la Jefadela Seccion de
Edicion de Documentos Oficiaes, oficina DC2-0766,
Two United NationsPlaza.

Las correcciones han de consignarse en un
memorando o introducirseen un gjemplar del acta. Si no
se evia un memorando, en la primera pagina del acta
corregida deberan figurar la firma y el titulo de un
funcionario autorizado deladel egaci6n correspondiente.

Si las correcciones son manuscritas, se ruega a las
delegaciones que procuren escribir claramentey que den
indicaciones precisas respecto del lugar donde deben
insertarse.

A. Actasliterales

Las correcciones a las actas literales (PV) deben
referirse exclusivamente a errores u omisiones en la
declaracion tal como fue pronunciada, es decir, en €l
idioma original. Cuando se presenta una solicitud de
correccion, ésta se coteja con la grabacion del discurso
correspondiente.

B. Actasresumidas

L as correcciones alas actas resumidas (SR) no deben
referirse a cuestiones de estilo, ni tampoco incluir
adicionesextensas que perturben el equilibrio general del
actaresumida.

No debe presentarsecomo correccién el texto de una
intervencion.
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Publicacién decorrecciones

L as actas delos érganos de las Naciones Unidassilo
sevuelvenapublicar con las correccionesintroducidas en
determinados casos, como las actas de las sesiones del
Consgjo de Seguridad y de las sesiones plenarias del
Consgjo Econdémicoy Social. Las actas de los demés
organos,incluidas laAsamblea Generaly sus Comisiones
Principales, se publican solo unavez, y las correcciones
aprobadas se recopilan en un documento Unico que se
publica periédicamente. Solo en caso de errores u
omisiones graves que afecten verdaderamenteel cursode
las deliberaciones se publicara de inmediato una
correccion. En cuanto alas actas literales, serecurrira a
esamedida excepcional sdlo cuando el error o laomision
ocurra en la version de esa declaracion en el idioma
original. De ser necesario, las versiones en los demés
idiomas se modificardn de conformidad con €l texto
corregidoenel idioma original.

Textos preparados de los discur sos

A fin de ayudar a la Secretaria a prestar el nmgjor
sarvicio posible, debera entregarse al oficia de
conferencias un minimo de 30 gjemplares de los discursos
gue se tenga previsto pronunciar en sesiones plenarias y
sesiones de las Comisiones Principales. Se insta a las
delegaciones a que, cuando menos, proporcionen seis
gemplares para los intérpretes y los redactores de actas
antes de que el orador haga uso de la palabra. Cuando se
proyecten peliculas u otros materiades visuales, también
deberanpresentarsecopiasdel osguiones.

La version electronicadel textode los discursos, de
preferencia como apéndice en el archivo MS WORD,
debera remitirsepor correo electronicoa DPI@un.int para
auinclusiénenelstio enlaWeb delasNaciones Unidas.
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Si las delegaciones desean que el texto de sus
discursossedistribuyaalas del egaciones, losorgani smos
especializados, los observadores, los intérpretes, los
redactores de actas y los oficiales de prensa, deberan
entregar 300 ejemplares. Cuando sedesee distribuirlosen
el Salén de la Asamblea General, los textos deberan
entregarse en el mostrador de documentos situado en el
extremo izquierdodel Salon o al oficial de conferencias.

Distribucién de comunicacionesy materiales

La delegacién que desee distribuir comunicacionesy
materiales en el Salén de la Asamblea General debera
obtener previamente la autorizacion de la Division de
Asuntos de la Asamblea Generaly el Consgjo Econémico
y Social (oficina S2925, teléfonos internos 3-2332 6
3-7787). La delegacion interesada se encargara de
distribuir la comunicacién antes de que comience la
sesion.

Servicios r elacionados con documentos

Traduccion yreproduccion de documentos

Todadelegaciénque desee someter undocumento al
examen de un érgano de las Naciones Unidas debera
presentarlo al Secretario General o al secretario del
O6rgano competente. Los funcionarios de Control de
Documentos no estdn autorizados para aceptar
directamente de las delegaciones documentos que se
entreguen parasu traducci én o reproduccion.

Los documentos se clasifican con areglo a las
categorias siguientes:

a) Laserie“General”;

b) Laserie“Limitada’ enlaqueel nimero deserieva
precedidodelaletra“L” . Comprendelos
documentos decaréctertransitorio,como los
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0)

d)

proyectosderesoluciény lasenmiendasaéstos.
Cuando dichosdocumentos sepresentan en elcurso
deunasesi 6ny senecesitan conurgencia,se traducen
y reproduceninmediatamenteconarreglo a
disposiciones especial es;estas versiones
preliminares, que llevan laindicacién” Provisional”,
sedistribuyen Unicamentealosparticipantes.
Posteriormente se publicantextoseditados y
traduccionesrevisadas;

Laserie “Reservada’ enlaque el nimero de serie
vaprecedido dela letra” R” .A estaserie pertenecen
losdocumentos que,en razonde su contenido,no han
dehacersepublicosal imprimirse;

Los documentosde sesin (conferencer oonpapers)
o documentos detrabajo (wor kingpapers),que
llevanlas letras“ CRP" y “WP”  respectivamente,
antes del nimero deseri e.Estos documentos, en uno
0 mésidiomas,nosonaficiales,se utilizanenel
curso deunaovarias sesiones y sedistribuyen
Unicamente alos participantes y aotrosinteresados
gue asisten alassesiones en queseexaminan.

Distribucionde documentos

Diariamente se publica una listade los documentos

distribuidos enla Sede. La documentacion de distribucion

diaia a las delegaciones de conformidad con las
necesidades expresas se podra recoger en la zona de
distribucion paradel egaciones situadacercadelaentrada
deservicio delosjardines del norte, los dias desemanade
7.30a9.30 horas.

El Puesto para las Delegaciones, situado en la

primera planta subterrénea del edificio de la Secretaria
(oficinaS-B1-60, teléfono interno 3-7373),estaabiertoy
atiende pedidos dereposicionde gjemplares losdiasde
semanaen el horario detrabajo.
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En el mostrador dedistribuciéndedocumentos delas
sdas de conferencias se puede obtener un nimero
limitado deejemplares de los documentos que contengan
proyectos de propuesta respecto de los cuaes deban
adoptarsemedidas en lasesiGnen curso.

Las solicitudes especiales de distribucién de
documentos deben formularse por escrito o portel éfono
al Jefede la Seccidénde Publicaciones (oficina NL-314A,
teléfono interno 3-8044).

Para las solicitudes de distribucion automética de
documentos, puede llamarse al teléfono interno 3-7344;
para solicitar reposiciéon de ejemplares, conviene
dirigirse personalmente a la oficina S-B1-60 o llamar al
teléfono interno 3-7373.

Durante las sesiones, sdlo se podran distribuir
documentos delas Naciones Unidas.

El Sistema de Archivo de Documentos Oficiales
delas Naciones Unidas (SAD) contiene versiones
electronicas de todos |os documentos en losseis idiomas
oficiales. Todas las misiones permanentes ante las
Naciones Unidas y otras oficinas gubernamentales
pueden utilizarelsistemagratuitamente. L osdocumentos
almacenados en el Sistema de Archivo de Documentos
Oficiales estdn indizados conarreglo a la estructura del
Sistema de Informacion Bibliogréfica de las Naciones
Unidas (UNBIS) y se pueden recuperar y descargar para
sulecturaoimpresion.

Puede solicitarse informacion sobre el Sistema de
Archivo de Documentos Oficiales a teléfono interno
3-6439.
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