Instance permanente sur les questions autochtones des Nations Unies

Fonds de contributions volontaires pour la deuxième Décennie des Populations autochtones

Instructions pour rédiger la demande de subvention

Instructions générales :

La demande dans sa totalité, y compris le formulaire d’informations sommaires, doit être d’une longueur de 5-8 pages, ne devant pas excéder 8 pages. Les documents annexes demandés en point 5 ne comptent PAS dans cette limite.
La demande doit couvrir toutes les questions posées ci-dessous. Bien qu’une longueur soit suggérée pour chaque question, les demandeurs peuvent développer ou abréger leurs réponses à leur souhait, tant que chaque question est adressée dans sa totalité et que la demande, y compris le formulaire d’informations sommaires, n’excède pas 8 pages. Respectez l’ordre des questions et utilisez les titres utilisés ci-dessous pour chaque partie.
1. Formulaire d’informations sommaires. Longueur maximum : 1 page.

Voir les Instructions pour remplir le formulaire d’informations sommaires pour demande de subvention pour les informations détaillées.
2. Organisation. Longueur suggérée : 1 page.

Décrivez l’histoire et l’objectif de votre organisation, y compris sa mission si appropriée, et fournissez les détails de son administration ainsi que sa structure organisationnelle.
3. Projet. Longueur suggérée : 4 pages.

A. Contexte du problème : Décrivez le problème ou la question que votre projet cherche à adresser.

B. Objectifs : Décrivez les buts et objectifs spécifiques du projet.

C. Bénéficiaires : Détaillez les populations ou communautés autochtones qui vont bénéficier de votre projet (donnez-nous une idée du nombre des participants femmes/hommes/jeunes/autres)
D. Moyens : Décrivez en détail les activités et leurs objectifs qui doivent être implémentés durant le projet. 
E. Chronologie du projet : Précisez la durée / plan de travail pour chaque étape de votre projet (mois/activité)
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F. Evaluation : Décrivez les résultats attendus de votre projet et les moyens qui seront utilisés pour mesurer le résultat. Décrivez également les bénéfices à long terme de votre projet et/ou la manière dont le projet sera maintenu dans le futur sans la subvention du Fonds de contributions volontaires. 

4. Budget. Longueur suggérée : 1 page.
Veuillez fournir un budget détaillé en $US pour ce projet. Indiquez d’autres sources de fonds, y compris, si tel est le cas, les fonds alloués par le budget de votre organisation. Aussi veuillez donner toute information regardant le budget annuel global de votre organisation.


Exemple de structure de budget :

	ITEM/activité
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	$US COÛT
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Fournissez un budget détaillé en $US pour ce projet. Indiquez les autres sources de financement y compris, le cas échéant,  la part du budget de votre organisation qui y est destinée. Fournissez également des informations sur le budget total annuel de votre organisation. 

5. Vérifications. 

A. Statut organisationnel : Attachez une copie du règlement de votre organisation.
B. Consentement libre, préalable et éclairé : Attachez la documentation confirmant que votre organisation a obtenu le consentement libre, préalable éclairé des populations/communautés autochtones que vous avez l’attention de servir. La proposition de projet doit inclure la preuve écrite du consentement libre, préalable er éclairé, tels qu’une lettre ou un document incluant noms, signatures et coordonnées complètes des populations, groupes et communautés autochtones que vous avez l’attention de servir.
. 
