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 دائرة المراسم والاتصال التابعة للأمم المتحدة/حلقة عمل عن عمليات التسجيل

  
 التسجيل وانتهاء المهمة وإصدار تصاريح الدخول وتجديدها

قائمة مرجعية لأعضاء البعثات الدائمة ومكاتب المراقبين، والمنظمات الحكومية الدولية، 
   المتخصصة  والوكالات

 التسجيل  - أولا  

يجب أن يُسججججججيل جميا أعلجججججاء الئعةات الدائمة يالدملوماسجججججيون ممهم ونير الدملوماسجججججيي   وأ راد  
  الممسووووحة يووووئيا. ولهذا الغرض، يمئغي تحميل الوثائق التالية عند وصوووول مأُسجججججرهم ومو اوهم المم ليون  

ل. ويمئغي إرسجججال جميا الوثائق  التابعة لدائرة المراسجججم والاتصجججا eMissionالمنصووة الخاصووة بالبعثات على 
تلك الملاات بأسججججماء  وتوسججججيم يباسججججتةماء الصججججور الاوتونرا ية     PDF ي شججججلل ملاات  عبر البريد الإلكتروني

.  يجب أن تكون الصججججججججججور الاوتونرا ية  ي   ي مر ق على حدةموج ة ومماسججججججججججئة. ويمئغي إرسججججججججججال  ل وثيقة  
على موقعما  متاحة الاسجتمارات و  .بأسجماء موج ة ومماسجئة توسجيمهاويجب أيلجا   JPEGأو   JPGملاات   شجلل

 .un.org/dgacm/en/content/protocol  :الشئلي

 
أنه يتعي  على مواطمي الولايات المتحدة الأمريلية أيلججات تقديم نسججس ممسججوحة  ججوئيا  يرجى ملاحظة 

 .صاحة البيانات الأساسية  ي جواز سارهمم   

أنجه يتعي  على المييمي  الجدائمي   ي الولايجات المتحجدة الأمريليجة أيلججججججججججججججات تقجديم    يرجى كوللوم ملاحظوة 
نسجس ممسجوحة  جوئيا م     بالإيواةة للى  نسجس ممسجوحة  جوئيا م  صجاحة البيانات الأسجاسجية  ي جواز سجارهم

 .“الجانبي  الأمامي والخلاي لتصريح الإقامة الدائمة الخاص مهم، والمعروف أيلات باسم ”الئطاقة الخلراء

جوازات السجججار الأصجججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججلية إلى دائرة المراسجججم  يرجى عدم لرسووال:  ملاحظة 
متحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات ال

 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
 

 تسجيل الموظفين الدبلوماسيين - 1 
   1ي رسالة لحالة  1- 1 

. موجهة إلى الأمي  العام يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

   .. يما تذييل التوقيا بالاسم الكامل واللقب    القائم بالأعمال بالميابة موقعة م  الممةل الدائم أو   يب   

.  ي رسالة رسمية تحمل ترويسة الئعةة وختمها الرسمي يج    . . . . . . . . . . . . . . . . .   

__________ 

يجب الإملاغ ع  تمقلات المو اي  الدملوماسجججججيي  وتعييماتهم وترقياتهم ومغادرتهم،  لجججججلا ع  تمقلات أإ مو اي  وإجراءاتهم المبيمة    1ي 
 .مذ رة شاوية ي هذه الوثيقة،  ي رسالة وليس  ي 

https://www.un.org/dgacm/en/content/protocol
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. تذ ر الاسم الكامل والرتئة الدملوماسية واللقب الو ياي وتاريس التعيي  يد    . . . . . . . . .   

. تتلم  طلب الامتيازات والحصانات الدملوماسية السارية يه    . . . . . . . . . . . . . . .   

. ترتيب الشخص م  حيث الأسئيية  ي الئعةة تبيّ   يو    . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. تطلب تعديل نوع التأشيرة الممموحة، إن انطبق ذلك  يز    . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

يبحجم صجور جوازات   :(JPEG.أو   JPG.الصوور الفوتوررايية الإلتترويية فة  كوكل ملفات   1-2 
. السار، مأخوذة بالألوان  ي نلون الستة أشهر الما ية  . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

.   1دملوماسي: صورة واحدة ي يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

.  1ال وج: صورة واحدة ي يب    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

.   لكل طال1الأطاال: صورة واحدة ي يج    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

.   لكل مو ف 1المو اون المم ليون: صورة واحدة ي  يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

 جواز السفر  3- 1 

جواز فيسووول ملوية ممسووووحة يووووئيا من فأ( صوووفحة البيايات الأسووواسوووية ة  جواز السوووفر، ف ( رلا     
السووووووفر، فف( الصووووووفحة الت  تحمل لتم الدلول الخالا بجمارم الولا ات المتحدة، فد( الصووووووفحة الت  

 تحمل التأكيرة الأمريكية( 

 
 جواز السفر الدبلوماس    

. الشخص الرئيسي يأ     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

.  2ين ما الشخص الرئيسيو أ راد الأسرة المييم يب     . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 
 جواز السفر العادي   

الجمجو جفية    يأ     مجا  يالجمجيجيجمجون   الجمجيجيجم  يالجمجمج لجيجون   الجمجمج لجي  يالجمجو جاجون   الجمجو جف 
. الدملوماسيية   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .   

 
 I-94يسخة من استمارة   4- 1 

. الشخص الرئيسي يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

. ن ما الشخص الرئيسي و أ راد الأسرة المييم يب    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

مججا   يج   يالججمججيججيججمججون   الججمججيججيججم  يالججمججمجج لججيججون   الججمججمجج لججي  يالججمججو ججاججون   الججمججو ججفية   الججمججو ججف 
. الدملوماسيية   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .   

  
__________ 

ممسجوحة  جوئيا عمها إلى دائرة المراسجم    إذا  ان بحوزة أ راد الأسجرة جوازات سجار أخر) ينير دملوماسجية ، يمئغي لهم أيلجات تقديم نسجس  2ي 
 .unprotocol@un.org :والاتصال وقت التسجيل عبر البريد الإلكتروني

mailto:unprotocol@un.org
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جوازات السججججار الأصججججلية ونيرها م  الوثائق الأصججججلية إلى دائرة المراسججججم   يرجى عدم لرسوووال: تلكير 
والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  

 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

 
 تسجيل الموظفين الإداريين والتقنيين وموظف  الدعم - 2 

 ينير ذوإ المر   الدملوماسي   

 رسالة لحالة  1- 2 

. موجهة إلى رئيس المراسم يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

يما تذييل التوقيا    موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية   يب   
. بالاسم الكامل واللقب     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .   

. رسالة رسمية تحمل ترويسة الئعةة وختمها الرسمي يج    . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. ذ ر الاسم واللقب الو ياي وتاريس التعيي ت يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

( لتل كوووخ   1(: صوووورة واحدة ف JPEGأو   JPGالصوووور الفوتوررايية الإلتترويية فة  كوووكل ملفات   2- 2 
 فبحجم صور جوازات السفر، مألوذة بالألوان ة  رضون الأك ر الستة المايية( 

 
 جواز السفر  3- 2 

من فأ( صووفحة البيايات الأسوواسووية ة  جواز السووفر، ف ( الصووفحة الت   ممسوووحة يوووئيا فيسوول ملوية   
 تحمل لتم الدلول الخالا بجمارم الولا ات المتحدة، فف( الصفحة الت  تحمل التأكيرة الأمريكية( 

. يالمو ف   الشخص الرئيسي يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. ن ما الشخص الرئيسي و أ راد الأسرة المييم يب    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. الشخص الرئيسيالمو ف يالمو اون  المم لي يالمم ليون  المييم يالمييمون  ما  يج   . .   

 
  I-94يسخة من استمارة   4- 2 

. يالمو ف   الشخص الرئيسي يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. ن ما الشخص الرئيسي و أ راد الأسرة المييم يب    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. الشخص الرئيسيالمو ف يالمو اون  المم لي يالمم ليون  المييم يالمييمون  ما  يج   . .   

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووال: تلكير 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
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 تسجيل الموظفين المنزليين فة  حال تسجيل م بصورة منفصلة( - 3 

 رسالة لحالة  1- 3 

. موجهة إلى رئيس المراسم يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية   يب    . . . . . . . .   

. يُذيّل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. مختومة بالختم الرسمي للئعةة يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. المو فية  ومهمتهيها  وتاريس التو يف ذ ر اسم ت يه    . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

( لتل كوووخ   1(: صوووورة واحدة ف JPEGأو   JPGالصوووور الفوتوررايية الإلتترويية فة  كوووكل ملفات   2- 3 
         . .  . .  .   .   يبحجم صور جوازات السار، مأخوذة بالألوان  ي نلون الأشهر الستة الما ية  

 
 جواز السفر   3- 3 

من فأ( صووفحة البيايات الأسوواسووية ة  جواز السووفر، ف ( الصووفحة الت   ممسوووحة يوووئيا يسوول ملوية    
     تحمل لتم الدلول الخالا بجمارم الولا ات المتحدة، فف( الصفحة الت  تحمل التأكيرة الأمريكية 

 
. I-94يسخة من استمارة  3-4  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

. يسخة من عقد العمل باللغة الإيتليزية 3-5  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووال تلكير: 
والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  

 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
 

  :تسجيل المتدربين الدالليين - 4 
شجأنهم شجأن يجب أن يُسججّل المتدرلون الداخليون لد) دائرة المراسجم والاتصجال التابعة للأمم المتحدة  

. ويلون التدريب  عاما وقت التسجججججججججيل  18ألا يقل عمرهم ع   ، ويمئغي أإ علججججججججو عخر م  أعلججججججججاء الئعةة
د رسالة التعيي    .  تدرب سيتقا ى أجرا أم لامدة التدريب وما إذا  ان المالداخلي لاترة قصيرة ويجب أن تحدِّّ

يمئغي أن يحصجججججل المتدرلون الداخليون  ي الئعةات الدائمة على تأشجججججيرة م  الموع    -  البعثة الدائمة 
 . ويرجى التمئّه إلى أن البلد الملججججججججججيف لا يقبل،  ي مع م الحالات،  J-1أو   F-1أو  G-2المماسججججججججججب يأإ  

أو  ي إطار   B2أو   B1تسججيل المتدرلي  الداخليي  الذي  قُبل دخولهم إلى الولايات المتحدة مواسجطة التأشيرة  
 مرنامج الإعااء م  التأشيرة.

الموع الذإ يماسججججججب و/أو   تأشججججججيرة م على   الحصججججججوليمئغي للمتدرلي  الداخليي    -  مكتب المراقبين 
 يمطبق على مو اي الملتب العاملي  مدوام  امل.
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جوازات السججججار الأصججججلية ونيرها م  الوثائق الأصججججلية إلى دائرة المراسججججم   يرجى عدم لرسوووال تلكير: 
والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  

 .eMissionة الخاصة بالئعةات الممص

 
 الولا ات المتحدة   من لارف   

ييمئغي للمتدرب الداخلي الحصجججججججججول على هذه التأشجججججججججيرة قبل وصجججججججججوله إلى الولايات  G-2التأكوووووويرة من يو   
 المتحدة الأمريلية 

 رسالة لحالة  1- 4 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. المو فية  الإدارإية  الرئيسيية موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو   يب    . . . . . . . .   

. يُذيّل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. مختومة بالختم الرسمي للئعةة يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. الاسم واللقب الو ياي ومدة التدريب الداخلي باللئط تذ ر  يه    . . . . . . . . . . . . . .   

. وتاريس انتهائه إلى تاريس مدء التدريب الداخلي تشير  يو    . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

لكل شججججخص  (  1(: صوووورة واحدة ف JPEGأو   JPGالصوووور الفوتوررايية الإلتترويية فة  كوووكل ملفات  2- 4 
 يبحجم صور جوازات السار، مأخوذة بالألوان  ي نلون الأشهر الستة الما ية  

 
 جواز السفر   3- 4 

من فأ( صووفحة البيايات الأسوواسووية ة  جواز السووفر، ف ( الصووفحة الت   ممسوووحة يوووئيا فيسوول ملوية   
 تحمل لتم الدلول الخالا بجمارم الولا ات المتحدة، فف( الصفحة الت  تحمل التأكيرة الأمريكية( 

. يحمل التأشيرة المماسئة يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .   
 

. I-94يسخة من استمارة  4-4  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووال تلكير: 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

 
 الولا ات المتحدة من دالل  

 يالطلاب    F-1التأكيرة من يو     

 F-1الطالبية  المسجججججججججججلية   ي الم ام المدرسججججججججججي مدوام  امل والحاملية  لتأشججججججججججيرة سججججججججججارية م  نوع   
مؤهلٌ/مؤهلة للمشججججار ة  ي مرنامج للتدريب الداخلي ما الاحتاال بالتأشججججيرة الخاصججججة به/مها، شججججريطة أن يسججججمح 
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إذا  انيت  الطالبية  لا يعت م/تعت م مواصججلة الدراسججة و  .  I-20رة  مرنامج الارد مهذا الموع م  التدريب يالاسججتما 
 .   ي وقت التسجيل مدوام  امل أثماء  ترة التدريب،  يجب على الئعةة الدائمة أن تطلب تغيير نوع التأشيرة  

 .للى قسم الاعتمادات ة  بعثة الولا ات المتحدةو ي الحالات الاستةمائية، يرجى الرجوع  

 
 رسالة لحالة  5- 4 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية  يب    . . . . . . . .   

. ذ ر الاسم واللقب الو ياي ومدة التدريب الداخلي ت يج    . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. ذ ر تاريس مدء التدريب الداخلي وتاريس انتهائه ت يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

  لكل  1 : صجججججججججورة واحدة يJPEGأو   JPGي ي شجججججججججلل ملاات  الصووووووور الفوتوررايية الإلتترويية  4-6 
. شخص يبحجم صور جوازات السار، مأخوذة بالألوان  ي نلون الأشهر الستة الما ية  . .   

 
من فأ( صوفحة البيايات الأسواسوية ة  جواز السوفر،   ممسووحة يووئياجواز السوفر فيسول ملوية  4-7 

ف ( الصووووووفحة الت  تحمل لتم الدلول الخالا بجمارم الولا ات المتحدة، فف( الصووووووفحة الت  
. تحمل التأكيرة الأمريكية( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

 
. I-94يسخة من استمارة  4-8  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

 
. I-20يسخة من استمارة  4-9  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

 
نسججججججخة ممسججججججوحة  بالنسووووبة للالا  اللين لم يتخرجوا بعد والمسووووجلين حالياد كالا  بدوام كامل:   4-10 

 جججوئيا م  الرسجججالة الأصجججلية الصجججادرة ع  المدرسجججة التي تتلجججم  الموا قة على التدريب الداخلي.  
. ويمئغي أن تشير الرسالة إلى تاريس مدء التدريب الداخلي  ي الئعةة وتاريس انتهائه . . . . . . .   

 
نسججججججججججخة   :(OPTللالا  اللين مُنحوا ويوووووووب متدرل  ة  التدريب العمل  الالتياري فبالنسوووووووبة  4-11 

لرخصجة العمل السجارية أو م  إشجعار الموا قة على   ممسجوحة  جوئيا م  الجانبي  الأمامي والخلاي
. ملتب خدمات المواطمة والهجرة  ي الولايات المتحدة   صادرة ع  I-797ممحها يالاستمارة   . .   

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووال: تلكير 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
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 تئادل ال وار  يمرنامج    J-1التأكيرة من يو     

يجوز لل ائرية   ي إطجار مرنجامج تئجادل ال وار المشججججججججججججججار جة  ي مرنجامج للتجدريجب الجداخلي ما الاحتاجال   
  بالتأشججججيرة الخاصججججة به/مها، شججججريطة أن يسججججمح مرنامج الارد مهذا الموع م  التدريب يإحد) الاسججججتمارتي  

2019-DS  7002أو-DS .  

بجالحصججججججججججججججول على تجدريجب داخلي  ي الئعةجة الجدائمجة، يرجى    وإذا  جان مرنجامج تئجادل ال وار لا يسججججججججججججججمح 
 قسم الاعتمادات ة  بعثة الولا ات المتحدة.الرجوع إلى 

 
 رسالة لحالة  12- 4 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية  يب    . . . . . . . .   

   التعيي   مدةالو ياي و ذ ر الاسم واللقب ت يج   

. إلى تاريس مدء التدريب الداخلي وتاريس انتهائه تشير  يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

  لكل  1 : صجججججججججورة واحدة يJPEGأو   JPGي ي شجججججججججلل ملاات  الصووووووور الفوتوررايية الإلتترويية  4-13 
. شخص يبحجم صور جوازات السار، مأخوذة بالألوان  ي نلون الأشهر الستة الما ية  . .   

 
من فأ( صوفحة البيايات الأسواسوية ة  جواز السوفر،   ممسووحة يووئياجواز السوفر فيسول ملوية  4-14 

ف ( الصووووووفحة الت  تحمل لتم الدلول الخالا بجمارم الولا ات المتحدة، فف( الصووووووفحة الت  
. تحمل التأكيرة الأمريكية( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

 
. I-94يسخة من استمارة  4-15  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .   

 
. DS-7002أو  DS-2019 الاستمارتينيسخة من لحدى   4-16  . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 
الموجهة م  الجهة الراعية لبرنامج تئادل ال وار،  يسووخة ممسوووحة يوووئيا من الرسووالة الأصوولية  4-17 

تتلجججججججججم  موا قة الجهة الراعية على التدريب الداخلي. ويمئغي أن تشجججججججججير الرسجججججججججالة إلى تاريس مدء 
. انتهائه.التدريب الداخلي  ي الئعةة وتاريس  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

  
جوازات السججججار الأصججججلية ونيرها م  الوثائق الأصججججلية إلى دائرة المراسججججم   يرجى عدم لرسوووال: تلكير 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
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 التغيلرات والتنقللات ة  صفو  الموظفين  - ثاييا   

ممسجججوحة   رسووالةيا الئعةات والملاتب إخطار دائرة المراسجججم والاتصجججال على الاور،  ي يُرجى م  جم 
 ، بجميا التغييرات والتمقلات التي تقا  ي صججججاوف المو اي  الدملوماسججججيي   ملكرة كوووفوية ججججوئيا يوليس  ي 

يمصجججججججحولة    الاجتماعية الحالة وتغيير  ي    ، وتغيير  ي اللقب ،  الترقياتونير الدملوماسجججججججيي ، م  قبيل ما يلي: 
يمصجحولة ممسجس ، وتغيير  ي الاسجم  ورقم الهاتف الرسجمي   وتغيير  ي العموان   ،   ممسجخة مصجورة م  شجهادة ال واج 

ملونة ممسججججوحة  ججججوئيا لكل م  صججججاحتي البيانات الأسججججاسججججية  ي جواز السججججار الجديد والقديم والوثائق القانونية  
 وما إلى ذلك.   الأخر)، إن وجُدت ، 

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   رجى عدم لرسووووالي تلكير: 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

  
 الأمم المتحدة لصدار وتجديد تصاريح الدلول للى   - ثالثا   

يتطلجب الجدخول إلى مقر الأمم المتحجدة الحصججججججججججججججول على تصججججججججججججججريح دخول تممحجه المم مجة. وتختلف  
تصجججججاريح الدخول الخاصجججججة بجميا أعلجججججاء الئعةات الدائمة وملاتب المراقبي  م  حيث اللون وتتلجججججم  حي ا 

 مخصصا للصورة الشخصية لحاملها.

 
 ات الدائمة/مكاتب المراقبينلصدار التصريح لأول مرة لموظف  البعث - 5 

يتوقف إصججدار تصججريح الدخول إلى الأمم المتحدة على اسججتيااء جميا متطلئات التسجججيل على المحو  
للمو اي   ، ولالمسججججئة 1، ان ر الصججججاحة  للمو اي  الدملوماسججججيي التسجججججيل. ولالمسججججئة   -المبي   ي الئاب أولا 

 .2، ان ر الصاحة الإداريي  والتقميي  ومو اي الدعم

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   لرسوووواليرجى عدم  تلكير: 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

 
 ينتجديد التصريح لأعضاء البعثات الدائمة/مكاتب المراقب - 6 

 رسالة لحالة  1- 6 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية  يب    . . . . . . . .   

. يُذيّل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. مختومة بالختم الرسمي للئعةة يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   



 دائرة المراسم والاتصال التابعة للأمم المتحدة/إجراءات التسجيل/قائمة مرجعية/حلقة عمل
 2023أيار/مايو  26

 

9/14 23-10064 (A) 

 

جوازات السجججار الأصجججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججلية إلى دائرة المراسجججم   لرسوواليرجى عدم تلكير:  
والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  

 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

 
 اج ملصدار تصاريح الدلول للممثلين الدائمين السابقين وأزو  -7 

 رسالة لحالة  1- 7 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

.  م  الممةلية  الدائمية  الحاليية  أو القائمية  بالأعمال بالميابة يب    . . . . . . . . . . . .   

. طلب التصريحتالاسم و  تذ ر يج    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

 ( SG.38استمارة طلب تصريح الدلول للى الأمم المتحدة فالاستمارة   2- 7 

. تُملأ على المحو الواجب يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. موقعة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية   يب    . . . . . . . .   

. يُذّيل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. بالختم الرسمي للئعةةمختومة  يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووالتلكير:  
الخاصججة  والاتصججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي إرسججال المسججتمدات الممسججوحة  ججوئيا 

 .unprotocol@un.org :كتروني إلى العموان التاليلممةلي  الدائمي  السابقي  عبر البريد الإلبا

 
 لصدار التصريح لأول مرة لأعضاء الوكالات المتخصصة - 8 

 رسالة لحالة  1- 8 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

.  الإدارإية  الرئيسيية  م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  موجهة  يب    . . . . . . .   

. يُذيّل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. مختومة بالختم الرسمي للملتب أو المم مة  يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. الاسم واللقب الو ياي وتاريس انتهاء العقدتذ ر  يه    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 
 ( SSS.73و    SG.34استمارتا طلب تصريح الدلول للى الأمم المتحدة فالاستمارتان   2- 8 

. على المحو الواجب نتُملآ يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية   تانموقع يب    . . . . . . .   

mailto:unprotocol@un.org
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. يُذّيل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. بالختم الرسمي للملتب أو المم مة  تانمختوم يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

  يبحجم  1صجججورة واحدة ي(: JPEGأو    JPGالصووور الفوتوررايية الإلتترويية فة  كووكل ملفات   8-3 
. صور جوازات السار، مأخوذة بالألوان  ي نلون الأشهر الستة الما ية  . . . . . . . . . .   

 
. يسخة مصورة من عقد العمل 8-4  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .   

 
جوازات السججججار الأصججججلية ونيرها م  الوثائق الأصججججلية إلى دائرة المراسججججم   عدم لرسووواليرجى   تلكير: 

والاتصجججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي إرسجججججال المسجججججتمدات الممسجججججوحة  جججججوئيا عبر  
 .unprotocol@un.org :البريد الإلكتروني إلى العموان التالي

 
 تجديد التصريح لأعضاء الوكالات المتخصصة - 9 

 رسالة لحالة  1- 9 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

.  ة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية  جهمو  يب    . . . . . . .   

. بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها  يُذيّل التوقيا  يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. مختومة بالختم الرسمي للملتب أو المم مة  يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. ذ ر الاسم واللقب الو ياي وتاريس انتهاء العقدت يه    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

 
 ( SG.34استمارة طلب تصريح الدلول للى الأمم المتحدة فالاستمارة   2- 9 

. على المحو الواجب تُملأ يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية   ةموقع يب    . . . . . . . .   

. يُذّيل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. بالختم الرسمي للملتب أو المم مة  ةمختوم يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

. يسخة من عقد العمل 9-3  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .   

جوازات السججججار الأصججججلية ونيرها م  الوثائق الأصججججلية إلى دائرة المراسججججم   يرجى عدم لرسوووالتلكير:  
والاتصجججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي إرسجججججال المسجججججتمدات الممسجججججوحة  جججججوئيا عبر  

 .unprotocol@un.org :البريد الإلكتروني إلى العموان التالي

 

mailto:unprotocol@un.org
mailto:unprotocol@un.org
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 تصاريح الدلول المفقودة - 10 

 رسالة لحالة  1- 10 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية  قعةمو  يب    . . . . . . . .   

. يُذيّل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. الرسمي للئعةة/الملتب/المم مة مختومة بالختم  يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

اسوووووتمارة طلب تصوووووريح الدلول للى الأمم المتحدة فالاسوووووتمارة  :  للو الات المتخصججججججججصججججججججة  قط   بالمسججججججججئة  2- 10 
SG.34 ) 

. على المحو الواجب تُملأ يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية   ةموقع يب    . . . . . . . .   

. يُذّيل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يج    . . . . . . . . . . . . . .   

. بالختم الرسمي للئعةة/الملتب/المم مة  ةمختوم يد    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

اسوتمارة دائرة السولامة والأمن ة  الأمم المتحدة للابلاع عن تصواريح   : للو الات المتخصجصجة  قط   بالمسجئة  3- 10 
 الدلول المفقودة 

. على المحو الواجب تُملأ يأ   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

. م  قِّبل مقدم الطلب ةموقع يب    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   
 

جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   تلكير: يرجى عدم لرسووووال 
والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  

 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

السجججار الأصجججلية ونيرها م  جوازات  تلكير: يرجى عدم لرسووال  للو الات المتخصجججصجججة  قط:  بالمسجججئة 
الوثائق الأصججججججلية إلى دائرة المراسججججججم والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي إرسججججججال 

 .unprotocol@un.org :المستمدات الممسوحة  وئيا عبر البريد الإلكتروني إلى العموان التالي

  
 ايت اء الم مة  - رابعا  

عمد مغادرة مو اي الئعةة الدملوماسججججججججججججججيي  والإداريي  والتقميي  ومو اي الدعم التابعي  لها وأسججججججججججججججرهم  
تحدة، يمئغي للئعةة ومو ايهم المم ليي ، بصجججججاة نهائية، سجججججواء إلى الخارج أو إلى عموان عخر  ي الولايات الم

 أن تقدم الوثائق التالية، حسب الاقتلاء، إلى دائرة المراسم والاتصال.

 

mailto:unprotocol@un.org
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جوازات السججار الأصججلية ونيرها م  الوثائق الأصججلية إلى دائرة المراسججم   يرجى عدم لرسوال تلكير: 
سججججججوحة  ججججججوئيا على  والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات المم

 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
 

 جميب أيوا  الموظفين وأةراد أسرهم وموظفي م - 11 

 رسالة لحالة  1- 11 

. رئيس المراسمموجهة إلى  يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..   

.  ة م  رئيسية  ديوان الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية  جهمو  يب    . . . . . . .   

. الئعةة أو المو فية  الإدارإية  الرئيسيية ة م  رئيسية  ديوان قعمو  يج    . . . . . . . .   

. يُذيّل التوقيا بالاسم الكامل للمو فية  الموقِّاية  وليئهيها   يد    . . . . . . . . . . . . . .   

.  للى تاريل ايت اء الخدمة ة  البعثة تشير يه    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. للى تاريل مغادرة الولا ات المتحدة الأمريكية  تشير يو    . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

ممسججججججوحة  ججججججوئيا م  المسججججججتمدات التي يتعي  إعادتها إلى وحدة تصججججججاريح   انسججججججختشججججججمل   يز  
  الدخول ولطاقات الهوية التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة الأمريلية:

. تصريح يتصاريح  الدخول إلى الأمم المتحدة -  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. المتحدة الأمريلية بطاقة يبطاقات  الهوية التي تصدرها وزارة خارجية الولايات  -  . . . .   

  بطاقة يبطاقات  الإعااء اللريبي التي تصدرها وزارة خارجية الولايات المتحدة الأمريلية - 

   رخصة يرخص  الييادة التي تصدرها وزارة خارجية الولايات المتحدة الأمريلية، إن وُجدت  - 

   . الأمريلية للمعالي ، إن وُجدترخصة يرخص  العمل التي تصدرها الولايات المتحدة  - 
 

  تجاريس مغجادرة الئعةجة وتجاريس مغجادرة الولايجات المتحجدةم  أن  لا التجاريخي  ي  التوأدود  : يرجىملاحظوة 
 مذ وران بشلل صحيح  ي رسالة الإحالة.

يجب إعادة الرخص الأصجججججججججلية الصجججججججججادرة ع  وزارة خارجية الولايات المتحدة الأمريلية إلى ملاحظة:   
بعةة الولايات المتحدة الأمريلية مئاشججرة. وأما أصججول تصججاريح الدخول إلى الأمم المتحدة،  يمئغي إعادتها إلى 

 وحدة تصاريح الدخول ولطاقات الهوية التابعة للأمم المتحدة.

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووال تلكير: 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 
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 لجراء تسجيل المندوبين لحضور الاجتماعات  - لامسا   

 لإلتتروي التسجيل ا  

يُطلب م  الئعةات الدائمة وملاتب المراقبي  وملاتب الو الات المتخصجججججصجججججة والمم مات ذات الصجججججلة،   
و ذلك م  الأعلجاء الممتسجبي  إلى اللجان الإقليمية، إملاغ دائرة المراسجم والاتصجال بالوصجول الوشجيك لأعلجاء  

ه ة الأمم المتحدة  ي المقر،  الو ود الرسججججججمية و/أو مو اي الدعم الذي  سججججججيحلججججججرون الاجتماعات الرسججججججمية لأج 
الإلكتروني المتاح عبر موابة الممدولي     يظام التسووووووووجيل وطلب تصججججججججججججاريح دخول لأعلججججججججججججاء الو ود ع  طريق  

  ، وذلك باتئاع دليل التسجيل https://delegate.un.int :على الرابط التالي   e-deleGATEالإلكترونية للو ود 
 . https://www.un.org/dgacm/en/content/protocol/meetings :المتاح على الرابط التالي 

  
 الرسائل والملكرات الشفوية  - سادسا   

 
يمئغي الإخطجار بجالمعلومجات المتصججججججججججججججلجة بشججججججججججججججؤون المو اي  م  قبيجل: التمقلات  :  الرسوووووووووائول فأ( 

والتعييمات والترقيات وحالات المغادرة وتجديد تصجججججججاريح الدخول، و ذلك أإ تمقلات أو تغييرات  ي صجججججججاوف  
 [.  لا بواساة ملكرة  كفوية]  رسالة  المو اي  مواسطة 

الدول الأعلججاء يمئغي أيلججا الإعلام مها   وأإ مراسججلة رسججمية تتلججم  معلومات مهمة ع  حلومات 
 مواسطة رسالة موجهة م  رئيس الئعةة.

 
لا تُسجججججججتخدم إلا  ي الإملاغ ع  المسجججججججائل الإدارية الروتيمية نير شجججججججؤون  الملكرات الشووووفوية:   يب  

ى المو اي . ويمئغي أن تكون موجهة إلى دائرة المراسججججم والاتصججججال، وأن تحمل الختم الرسججججمي والأحرف الأول
 م  اسم المو ف المسؤول.  

ولم يججد م  المعلومججات حول الرسججججججججججججججججائججل والمججذ رات الشججججججججججججججاويججة، يرجى الرجوع إلى دليججل مروتو ول   
 المتحدة.  الأمم

 
جوازات السجججججار الأصجججججلية ونيرها م  الوثائق الأصجججججلية إلى دائرة المراسجججججم   يرجى عدم لرسووووال تلكير: 

والاتصججججججال التابعة للأمم المتحدة ولعةة الولايات المتحدة. يمئغي تحميل المسججججججتمدات الممسججججججوحة  ججججججوئيا على  
 .eMissionالممصة الخاصة بالئعةات 

 
*****  

https://delegate.un.int/
https://www.un.org/dgacm/en/content/protocol/meetings
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 تغيير يو  التأكيرة  - سابعا  

 الاستمارات المالوبة - 12 

 تقد م استمارات ال جرة الأمريكية   1- 12 

تُقدم الاسججتمارات التالية مئاشججرة إلى بعةة الولايات المتحدة الأمريلية يوليس ع  طريق دائرة المراسججم   
والاتصججججججال  ي الأمم المتحدة . ويُرجى الاتصججججججال مئعةة الولايات المتحدة الأمريلية للحصججججججول على إرشججججججادات 

  يفية تقديمها.بشأن  

. يممسوحة  وئيا  I-566ستمارة الا يأ    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. يممسوحة  وئيا  يللمعالي    I-566Aلاستمارة ا يب    . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. يممسوحة  وئيا  I-539الاستمارة  يج    . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

. ينسخة ممسوحة  وئيا لمطبوع صاحة التأكيد  DS-1648الاستمارة  يد    . . . . . . . .   
  
 :ملاحظات 

 يما لكي تُصججدر دائرة المراسججم والاتصججال إذنها الإلكتروني   يومَ  عمليُرجى إتاحة ما لا يقل ع    
 استمارات طلب تصريح الدخول.يتعلق ب

  
من  م مكنت  يسوووووووووخوووووة  بك  I-94اسوووووووووتموووووارة    طبووووواعوووووة  التوووووال   مالخووووواصوووووووووووووة  الرابط   :على 

http://www.CBP.gov/I94. 
 

http://www.cbp.gov/I94

