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برنــامج الأمــم   (دليــل تــسجيل المــوردين لــدى الأمانــة العامــة للأمــم المتحــدة             
  )الإنمائي المتحدة

  
يبدأ التسجيل لدى الأمانة العامة للأمـم المتحـدة بالـدخول إلى قاعـدة بيانـات مـوردي                    

   http://www.ungm.orgالأمم المتحدة في السوق العالمية في الموقع 
  

   الأمم المتحدة في السوق العالميةمزايا قاعدة بيانات موردي    
لتــسجيل مــن ل هميُمَكّــن التــسجيل علــى الإنترنــت المــوردين مــن إعــداد طلب ــ    )أ(  

  .مكان في العالم أي
ــيح          )ب(   ــو يت ــا وه ــم المتحــدة مجاني ــوردي الأم ــات م ــدة بيان ــسجيل في قاع ــد الت يع

 الوكـالات الـتي     الوصول إلى جميع مكاتب المـشتريات في منظومـة الأمـم المتحـدة بفـضل قائمـة                
  . يمكن الاختيار منها

تعد قاعدة بيانات موردي الأمـم المتحـدة منـبرا مركزيـا تلجـأ إليـه الوكـالات                    )ج(  
الأعــضاء في الأمــم المتحــدة للإعــلان عــن فــرص الأعمــال المقبلــة وعــن طلبــات إبــداء الاهتمــام  

  . والعقود الممنوحة
اك في خدمـة التنبيـه إلى المناقـصات         وللإلمام أكثـر بمحتـوى الموقـع ومعرفـة سـبل الاشـتر              

ــروني    ( ــد الإلكت ــبر البري ــصات ع ــار بالمناق ــام الإخط ــشتريات    ) نظ ــات الم ــى إعلان والاطــلاع عل
دليل الموردين التفاعلي لقاعدة بيانات موردي الأمم المتحدة        والعقود الممنوحة، يمكن تتريل     

   :في السوق العالمية
http://www.ungm.org/Publications/UserManuals/UserManual_Supplier.pdf  

ومن أجل التسجيل لإنشاء حساب في قاعـدة بيانـات مـوردي الأمـم المتحـدة، يرجـى                    
التـسجيل في فئـة     ”، يرجى النقر علـى      “تسجيل”، وتحت عنوان    www.ungm.org زيارة الموقع 
ــوردين ــى ا  “ الم ــر ذلــك  . لإرشــادات الموجهــة للمــستعمل ثم مــلء الاســتمارة للحــصول عل وإث

ــل        ــات مــوردي الأمــم المتحــدة يتــضمن رابطــا لتفعي ــروني مــن قاعــدة بيان ــد إلكت سيــصلك بري
وعندما ستنقر على ذلك الرابط، سيـصلك بريـد إلكتـروني ثـان مـن قاعـدة البيانـات                   . الحساب

  .المستعمل وكلمة السر الخاصين بكيطلعك على اسم 
  . خطوة بيانها أدناه١٤ل لدى الأمانة العامة للأمم المتحدة من وتتألف عملية التسجي  
عنـد نهايـة كـل خطـوة كـي       “ احفـظ ”ويجدر بالإشارة أنه من المهم النقر علـى كلمـة             

  .تفقد المعلومات المدخلة لا

http://www.ungm.org/�
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  معلومات عامة      ١الخطوة 
  .يرجى إدخال المعلومات العامة المتعلقة بالشركة  •  
  .لمؤشَّر عليها بعلامة النجمة الحمراءيلزم ملء كل الخانات ا  •  

  
  اختيار الوكالات      ٢الخطوة 

. ينبغي اختيار وكالات الأمم المتحـدة الـتي ترغـب الـشركة في إجـراء معـاملات معهـا                    •  
وننصح بزيارة المواقـع الـشبكية لمختلـف وكـالات الأمـم المتحـدة قبـل اختيـار الوكالـة                    

ويمكــن العثــور علــى  .  الخاصــة بهــاالمنــشودة للبحــث عــن ملخــصات عمليــات الــشراء 
المعلومــــات المتعلقــــة بنظــــام المــــشتريات في منظومــــة الأمــــم المتحــــدة في صــــفحة        

علــى الموقــع الــشبكي لقاعــدة بيانــات مــوردي الأمــم المتحــدة، حيــث   “ المنــشورات”
  :يمكنك الاطلاع على المعلومات الخاصة بمختلف وكالات الأمم المتحدة ومشترياتها

  http://www.ungm.org/Info/Publications.aspx  
ــة العامــة للأمــم المتحــدة      •   نيويــورك، المكاتــب (ومــن أجــل إجــراء معــاملات مــع الأمان

، يجـــب )الواقعـــة خـــارج المقـــر، اللجـــان، المحـــاكم، البعثـــات الميدانيـــة لحفـــظ الـــسلام 
  “ المتحدة الإنمائيبرنامج الأمم”اختيار

  
  الأسئلة الخاصة بالوكالة      ٣الخطوة 

كـــل وكالـــة يجـــري اختيارهـــا تَطـــرحُ عليـــك طائفـــة مـــن الأســـئلة تحـــت عنـــوان             •  
  .“الوكالة أسئلة”

يجـب عليــك أن تُحمِّــل كــل المعلومــات المقدمــة في هــذه الخطــوة في صــيغة محميــة مثــل    •  
  .بايت ميغا٣,٥ألا يتجاوز حجمها ؛ على PDFصيغة 

 من قاعدة بيانـات مـوردي الأمـم         شروط الأهلية يجب عليك أن تقوم بتتريل استمارة         •  
  .المتحدة وملئها وتوقيعها ثم تحميل الوثيقة الموقعة في الخانة المناسبة

  : مفاده أن الشركةمارة شروط الأهلية عبارة عن إقرارواست  •  
 ١٢٦٧جـب القـرار   ليست مدرجة في الموقـع الـشبكي للقائمـة الموضـوعة بمو            -    

لجنــة التحقيــق المــستقلة في برنــامج الأمــم المتحــدة للــنفط أو الموقـع الــشبكي ل 
   وليست مرتبطة بشركة أو فرد مدرجين فيهما؛مقابل الغذاء

http://www.ungm.org/Info/Publications.aspx�
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ليــست حاليــا مــستبعدة أو مــشطوبة أو موقوفــة مــن جانــب أي مكتــب مــن     -    
  مكاتب منظومة الأمم المتحدة؛

  في الأمم المتحدة؛عضو ومة أو دولة ليست موضع تحقيق تجريه حك  -    
  

في حالة وجود أي معلومات تريد الإعلان عنها فيما يتعلـق بالنقـاط المـذكورة آنفـاً،                 و  
  .فإنه ينبغي توثيق ذلك بوضوح وتحميله كوثيقة منفصلة

  :ويرجى الانتباه عند ملء استمارة شروط الأهلية إلى الأمور التالية  •  
 واسـم الـشخص الموقـع في الخـانتين الخاصـتين بهمـا             يجب إدراج اسـم الـشركة       )أ(  

  .من الاستمارة
  .يجب أن تحمل الوثيقة التوقيع والتاريخ  )ب(  
يجب ألا تغير الاستمارة بأي شكل من الأشكال، ما عدا لإدخـال المعلومـات                )ج(  

  ). ب( و) أ(المطلوبة في الفقرتين الفرعيتين 
ــق ل     •   ــسجيل الموافــ ــستوى التــ ــار مــ ــي اختيــ ــها   ينبغــ ــاق عملــ ــشركة ونطــ ــدرات الــ قــ

  . واستراتيجيتها
  .ينبغي تبيان البلد الأصلي للشركة  •  
  .“ثلاثين يوما صافيا” ينبغي الإشارة إلى قبول شروط الدفع في غضون  •  
  .ينبغي الإشارة إلى أسماء مالكي الشركة ومديريها  •  
  .لشركة إلى خدماتهمأسماء الوسطاء أو العملاء أو الخبراء الاستشاريين الذين تلجأ ا  •  

  
  مستويات التسجيل    

مستويات للتسجيل، تتيح للشركات أن تختار مستوى المعاملات الـذي يناسـب            ) ٤(أربعة  ثمة  
  .أعمالها واستراتيجيتها التجاريةبصورة أفضل قدراتها ونطاق 

   من دولارات الولايات المتحدة٢٠٠ ٠٠٠أقل من :  مبلغ العقد المقدَّر- ١المستوى 
  يون من دولارات الولايات المتحدة مل١أقل من :  مبلغ العقد المقدَّر- ٢وى المست

  يين من دولارات الولايات المتحدة ملا٥أقل من :  مبلغ العقد المقدَّر- ٣المستوى 
   ملايين من دولارات الولايات المتحدة فأكثر٥:  مبلغ العقد المقدَّر- ٤ المستوى
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  .ة للتسجيل في أي مستوى من المستويات المذكورةويرد أدناه بيان الوثائق المطلوب  
إذا  ، إلا ١تبدأ بالتـسجيل في المـستوى       على أن    ونشجع الشركات الصغيرة والمتوسطة     

ــائق          ــديم الوث ــستطيع تق ــت ت ــى وكان ــستويات الأعل ــد في الم ــى التوري ــدرة عل ــديها الق ــت ل كان
  .المطلوبة

ات بالأمانـة العامـة للأمـم المتحـدة         ويرجى الانتبـاه إلى أن لغـة العمـل في شـعبة المـشتري               
وبالتالي يجب أن تكون كل الوثـائق المحمَّلـة مـشفوعة بترجمـة مـصدَّقة إلى اللغـة           . ةنكليزيهي الإ 

  . ةنكليزيالإ
  

  ١التسجيل في المستوى     
ــة للتـــسجيل في المـــست     ــدم  ١وى لكـــي تكـــون الـــشركات مؤهلـ ــا أن تقـ ، يجـــب عليهـ
  :التالية الوثائق
  .الأهلية القانونية/شهادة تأسيس حالية أو مستند معادل يثبت المركز القانوني  •  
ــة عمــلاء      •   ــة بأسمــاء ثلاث ــة أو قائم ــلاث رســائل تزكي ــلاث /ث ــا  شــركات ث أجــرت معه

وإذا كنـتم سـتقدمون قائمـة، فيجـب إتاحـة           . شركتكم معاملات خـلال العـام الأخـير       
 . الإلكترونيوانها البريدياسم الجهة المزكية وعنوانها ورقم هاتفها وعن

  
  ٢التسجيل في المستوى 

، يجــب عليهــا أن تقــدم الوثــائق ٢لكــي تكــون الــشركة مؤهلــة للتــسجيل في المــستوى   
  :١التالية بالإضافة إلى الوثائق اللازمة للتسجيل في المستوى 

 )ISO(المنظمــة الدوليــة لتوحيــد المقــاييس صــادرة عــن (ودة الجــمعــايير اســتيفاء شـهادة    •  
خـدمات شـركتكم   / توفير شـهادة خارجيـة عـن منتجـات        ويرجى). مؤسسة تعادلها  أو

. تقدمها رابطة مهنية معترف بها أو مؤسسة للتنظيم الصناعي أو منظمة معنية بالمعـايير             
ويجوز بالنسبة لشركات الخدمات أن تقدم سياسـة أو دليـل معـايير الجـودة الـتي تعمـل                

 .بها الشركة

 البـضائع الـذين يقـدمون شـهادة صـادرة عـن المنظمـة الدوليـة                 تجـار /يجب على مـوزعي    •  
لتوحيـد المقــاييس تخـص المــوردين الــذين يعملـون لــديهم أن يقــدموا رسـالة مــن المــورد     

  .تفيد تعيينهم للقيام بدور التوزيع
ــة   •   ــة مراجع ــات مالي ــثلاث الأخــيرة   /بيان ــسنوات ال ــشتمل  . معتمــدة عــن ال وينبغــي أن ت

 : كل سنة ما يليالمعلومات المحمَّلة عن
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 المحاسبين/تقرير مراجعي الحسابات  - ١  

 كشف الميزانية العمومية  - ٢  

  بيان الدخل  - ٣  
  :وفيما يتعلق بالبيانات المالية، يرجى الانتباه إلى ما يلي  •  

يجب أن تكون الشركة قد أنشئت قبل ثلاث سنوات على الأقـل عنـد وقـت              -    
  .التسجيل

لماليــة للــشركة الأم أو الــشركة القابــضة إذا كانـــت     يجــوز تقــديم البيانــات ا     -    
تتضمن نصا يشير إلى أن مالية الشركة الراغبة في التـسجيل تخـضع للمراجعـة          

  .في إطار مراجعة حسابات الشركة الأم أو الشركة القابضة
وفي حــال تغــيير اســم الــشركة أو انــدماجها في شــركة أخــرى، يمكــن قبــول      -    

ت شــهادات تثبــت الانــدماج وتــبين التعــديلات الــتي  البيانــات الماليــة إذا قــدم
 .طرأت على اسم الشركة

  
  ٣التسجيل في المستوى 

، يجـب اسـتيفاء الوثـائق المطلوبـة         ٣لكي تكون الـشركة مؤهلـة للتـسجيل في المـستوى              
  : وتقديم ما يلي٢  و١بالنسبة للمستويين 

تـاج والتـصدير وعلـى    وثائق ومعلومات تدلل علـى وجـود قـدرات كافيـة في مجـال الإن        •  
النطاق الدولي لعمليات التوريد إلى الأسواق الإقليمية والدوليـة، ويـشمل ذلـك تقـديم               

لازمــة لمزاولــة الــدليل علــى عمليــات التــصدير مثــل مــستندات الــشحن أو التــراخيص ال
  .الأعمال التجارية
  :ومن المستندات المقبولة

  فواتير الشحن الجوي  - ١
  سندات الشحن  - ٢
  أو التراخيص/ندات الشحن ومست  - ٣
  التعاقديةوثائق الالفواتير المدفوعة أو   - ٤
 جـزء مـن عمليـات عالميـة، مـثلاً نـشرات الـشركة الـتي           الشركةالوثائق التي تشير إلى أن        - ٥

 . تبين وجود مكاتب عالمية في بلدان مختلفة، وما إلى ذلك
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. لــى أعمالهــا الدوليــةبالنــسبة للــشركات الــتي تعــرض خــدمات، يلــزم تقــديم دليــل ع  و  
ويجوز لها أن تقـدم ذلـك الـدليل في شـكل مـستندات تثبـت عقـود الخـدمات المعروضـة خـارج                   

ويمكـن أن يقـدَّم ذلـك إلينـا في شـكل رسـالة رسميـة علـى ورقـة تحمـل                      . البلد الذي أسست فيه   
  .ترويسة الشركة وتقدم معلومات مفصلة عن الخدمات أو المشاريع المضطلع بها في الخارج

  
  ٤التسجيل في المستوى 

، يجـب اسـتيفاء الوثـائق المطلوبـة         ٤لكي تكون الـشركة مؤهلـة للتـسجيل في المـستوى              
  : بالإضافة إلى ما يلي٣  و٢  و١بالنسبة للمستويات 

ــضيات مكافحــة الغــش      •   ــال لمقت ــامج الامتث ــات أو برن ــة الأخلاقي ــذا شــرط  - مدون  وه
بـادئ الأخلاقيـة العامـة للـشركة والـسلوك          فهذه الوثيقة هي بيان شامل عن الم      . إلزامي

  .تي تتبعها إزاء الأطراف الثالثةالمهني وقواعد السلوك ال
ــة    •   ــار  -معلومــات اختياري ــد بالمعي ــد   (ISO 14000 شــهادة التقي ــة لتوحي المنظمــة الدولي

  أو دليل المشاركة في الاتفاق العالمي) المقاييس
  

  المعلومات المتعلقة بالعنوان      ٤الخطوة 
  .أدخل عنوان مقر الشركة  •  

  
  المعلومات المتعلقة بجهة الاتصال      ٥الخطوة 

  .أدخل تفاصيل المعلومات المتعلقة بجهة الاتصال في الشركة  •  
  

  المعلومات المالية      ٦الخطوة 
ــشركة وصــادراتها خــلال         •   ــة بحجــم أعمــال ال ــة المتعلق أدخــل تفاصــيل المعلومــات المالي

  .السنوات الثلاث الماضية
  

  الخبرة في مجال التصدير      ٧الخطوة 
  .اِختر البلدان التي صدرت إليها الشركة بضائع أو قدمت إليها خدمات  •  

  . غير إلزامية١٢ إلى ٨عليك الانتباه إلى أن الخطوات من   
  

  العقود السابقة مع الأمم المتحدة      ٨الخطوة 
  .مع الأمم المتحدةيرجى تقديم معلومات عن أي عقود سابقة أبرمتها الشركة   •  
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  المنازعات التي نشأت بين الشركة والأمم المتحدة      ٩الخطوة 
  .يرجى تقديم معلومات عن المنازعات التي نشأت بين الشركة وبين الأمم المتحدة  •  

  
  شهادات ضمان الجودة      ١٠الخطوة 

  .يرجى تقديم نسخ من أي شهادة إضافية لضمان الجودة  •  
  

   المنظمات التجاريةالعضوية في      ١١الخطوة 
يرجى تقديم معلومات مفصلة عن عـضوية الـشركة في المنظمـات التجاريـة مثـل غرفـة                    •  

  .التصدير/التجارة أو أي هيئة وطنية معنية بترويج التجارة
  

  مساعدو الشركة أو معاونوها أو ممثلوها في الخارج      ١٢الخطوة 
يهــا أو ممــثلين تــستعين بهــم   يرجــى تقــديم معلومــات عــن مــساعدي الــشركة أو معاون     •  

  .الخارج في
  

  رموز المنتجات      ١٣الخطوة 
يستخدم موظفو المشتريات بالأمم المتحدة هذه الرموز للبحـث عـن مـوردين في إطـار                  •  

ــة  ــصة المتاحـ ــار ال . فـــرص المناقـ ــم اختيـ ــن المهـ ــن ثم فمـ ــوز الـــصحيحة لتجنـــب  ومـ رمـ
  .الفرص إهدار

حد للأمم المتحدة الـتي تمثـل البـضائع أو الخـدمات     يرجى اختيار رموز نظام الترميز المو   •  
  . عرض توريدها على الأمم المتحدةالتي ترغب الشركة في

يمكن العثور على الدليل المرشد إلى اختيار الرموز المناسبة ضـمن نظـام الترميـز الموحـد                  •  
  :للأمم المتحدة في موقع قاعدة بيانات موردي الأمم المتحدة على العنوان التالي

http://www.ungm.org/Publications/UserManuals/UNCCS_Guide_Suppliers.pdf  
  

  تقديم الطلب      ١٤الخطوة 
ويرجـى الانتظـار    . يرجى تقديم الطلب إلى الأمانة العامـة للأمـم المتحـدة قـصد تقييمـه                

ــراوح بــين   ــرة تت ــات مــوردي      ٦  و٤لفت ــرد مــن خــلال قاعــدة بيان ــى ال  أســابيع للحــصول عل
  .تحدةالم الأمم

  


