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Deuxième Cycle

RAPPORT narratiF FINAL DU PROJET

	Le but du Rapport narratif final du projet est de résumer les activités opérationnelles, administratives et techniques entreprises pour mettre en œuvre les projets CSOP et CSOP + EA financés par le FNUD. Afin de fournir une image complète des activités de mise en œuvre du projet, merci de donner des exemples précis et des anecdotes, et joindre d’autres pièces complémentaires (voir section 13, page 5). Le FNUD comparera les informations fournies dans ce rapport avec le document de projet signé et d'autres matériaux dans le dossier. Veuillez expliquer en totalité toute modification apportée à la mise en œuvre du projet vis-à-vis du document du projet signé. Le FNUD examinera le rapport et demandera des renseignements supplémentaires au besoin.

Le rapport ne doit pas excéder quinze pages (hors annexes) et doit être soumis au secrétariat du FNUD par courriel (democracyfund@un.org) au plus tard:

· 3 mois après la fin du projet pour les projets CSOP+EA
· 1 mois après la fin du projet pour les projets CSOP

En outre, tous les projets sont tenus de soumettre un rapport financier final. Pour les projets CSOP, l'agence de mise en œuvre doit présenter un rapport final d'utilisation financière au plus tard 3 mois après la fin du projet.
Pour les projets CSOP + EA, l'agence d'exécution doit présenter un rapport financier intermédiaire final au plus tard 3 mois après la fin du projet. Ce rapport devrait être accompagné par un rapport financier final certifié et doit être soumis au FNUD au plus tard le 30 Juin de l'année suivant la clôture financière du projet (par exemple, si le projet se termine en Février 2011, le rapport devra être soumis (ou reçu) de plus tard au 30 Juin 2012.)


	1.   Informations Generales 

	Numéro du projet:

	Type de projet:         FORMCHECKBOX 
 CSOP              FORMCHECKBOX 
CSOP+EA                                         

	Titre du projet:



	Date du rapport:  
	Projet prolongé:         FORMCHECKBOX 
 Oui                  FORMCHECKBOX 
 Non
Si oui, longueur de la prolongation:         (en Mois)                                   

	Date de début du projet:
	Date de fin du projet:
	Durée de projet:           (en Mois)

	Lieu de mise en œuvre du projet:   
             FORMCHECKBOX 
 Global       FORMCHECKBOX 
 Régional           FORMCHECKBOX 
 Local                           
	Pour les projets régionaux et globaux veuillez préciser les pays-cibles. Pour les projets locaux, merci de spécifier les régions-cibles :


	Groupes cibles / bénéficiaires: 


	Agence de mise en œuvre :


	Agence d’exécution (le cas échéant):


	Partenaire(s) de mise en œuvre:


	2.   RESUME DE LA SITUATION FINANCIERE DU PROJET (en US Dollars)

	Montant total du budget du projet :

	Montant total de la subvention versée par le FNUD :

	Fonds utilisés:
	Cofinancement, le cas échéant (parallèles, complémentaires, etc.) :

	Crédit disponible :

	Commentaire :

	En complément du rapport narratif final pour les projets CSOP, l’agence de mise en œuvre doit envoyer un rapport financier final au plus tard 3 mois après la fin du projet.

Pour les projets CSOP+EA, l’agence d’exécution doit envoyer un rapport financier intermédiaire final en même temps que ce rapport narratif ou au plus tard 3 mois après la fin du projet. 
Ce rapport financier intermédiaire final devra être complété par un rapport financier final certifié, a envoyer au FNUD au plus tard le 30 Juin de l’année suivant la clôture financière du projet.


	3.  ACTION DE GESTION DU PROJET

	Indiquer les mesures de gestion entreprises pour commencer la mise en œuvre du projet. 
Indiquer les fonctions de l’équipe de gestion du projet.

	Recrutement de personnel :

	Acquisition d’équipement :

	Accords de partenariat :

	Etablissement des organes directeurs et de suivi :

	Autre actions de gestion :

	Merci de fournir des informations sur tout retard ou changement intervenu dans la gestion du projet, tel que mouvements de personnel, changement de locaux et/ou d’activités ainsi que les solutions retenues pour répondre à ces contraintes.

	

	4.   DONNEES DE BASE

	Merci de décrire les données de base qui ont été collectées et la façon dont elles ont été recueillies.

	

	5.  ACTIVITES REALISEES ET resultats/PRODUITS

	Veuillez décrire les principaux résultats et activités qui ont été entrepris. Le FNUD les comparera aux activités décrites dans l'annexe III (Cadre de résultats) du document du projet signé. La description doit inclure le titre de l'activité, sa localisation et la date, les sujets abordés et, le cas échéant, le nombre de participants.
Veuillez fournir à la fois des données quantitatives (nombre de participants) et des données qualitatives (description de l'activité) pour chaque produit et l'activité correspondante. Ajoutez autant de lignes que nécessaire – la numérotation doit correspondre avec le document du projet (en format Word, allez à: Tableau, puis cliquez sur Insérer des lignes en dessous).


	Résultats/produits
	Activités

	Résultats/produits :

Escompté :

Réalisé :


	Activité :
Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :

	Résultats/produits :

Escompté :

Réalisé :


	Activité :
Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :



	Résultats/produits :

Escompté :

Réalisé :


	Activité :
Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :



	Résultats/produits :

Escompté :

Réalisé :


	Activité :
Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :

Escomptée :

Réalisée :



	6. EFFETS / REALISATIONS

	Veuillez décrire les effets/réalisations accomplis dans la mise en œuvre du projet de manière comparative aux effets/réalisations prévus et indicateurs d’impact dans le document de projet signé avec le FNUD (Cadre de résultats).

Pour  insérer des lignes cliquez sur Tableau (  Insérer  (  Ligne en-dessous[image: image1.png]





	Réalisation:
Escomptée :
Réalisée :

	Réalisation:
Escomptée :
Réalisée :

	Si les réalisations escomptées n’ont pas été atteintes, merci d’en expliquer les raisons.

	

	Veuillez indiquez si d’autres réalisations non escomptées ont été réalisées.

	

	7.  CHANGEMENT DU PLAN DE TRAVAIL

	Indiquer les changements significatifs dans le plan de travail du projet. Expliquer les raisons de ces changements par rapport au plan de travail initial.

	


	8. CONTRAINTEs / DIFFICULTES / DEFIS AFFECTANT LA MISE EN OEUVRE DU PROJET

	Expliquer les contraintes, difficultés ou défis qui ont affecté la mise en œuvre du projet. Merci d’être précis.

	

	9.  SUCCES ET ACCOMPLISSEMENTS

	Veuillez décrire les principaux succès et les accomplissements du projet. Soyez aussi précis et concis que possible.

	

	10.  REMARQUES SUR LA MISE EN OEUVRE GENERALE DU PROJET

	Merci de communiquer vos observations sur la mise en œuvre du projet, donnez une évaluation des résultats du projet par rapport  à ces objectifs.

	

	Veuillez inclure des observations sur la mesure dans laquelle les objectifs prévus ont été atteints et si le projet a eu des résultats positifs ou négatifs inattendus.

	

	Merci de mettre en évidence l'impact du projet sur le(s) groupe(s) cible et la/les région(s) cible.

	

	11.   AUTRES REMARQUES (faits particuliers, brèves anecdotes, etc.)

	

	12.  EVALUTION DU PROJET

	Comme indiqué dans le Guide pour les descriptifs de projet détaillés, une évaluation du projet doit être menée.

Pour les projets CSOP: Le FNUD informera l'agence de mise en œuvre de la stratégie choisie pour l’évaluation. Dans certains cas, l'évaluation sera commandée par le FNUD et dans d'autres cas, il sera demandé à l'agence de mise en œuvre de commissionner une évaluation indépendante dont les frais seront couverts par le FNUD.
Pour les projets CSOP+EA: L’agence d'exécution est chargée de mener une évaluation à la fin du projet. Pour plus de détails, veuillez vous référer au guide pour l’évaluation des projets du FNUD. A ce stade, pour les projets CSOP+EA, veuillez indiquer dans les sections ci-dessous les informations demandées.



	Nom de l’évaluateur:
	Coordonnées de l’évaluateur:



	Montant estimé pour la mission de l’évaluation : 
	Date/échéancier de l’évaluation:

	13.  ANNEXES

	Merci de résumer l'ensemble des documents, du matériel et des publications produites et toute autre information relative a la mise en œuvre du projet, (par exemple : curriculum, évaluations des formations, programmes et rapports des conférences et des ateliers, coupures de presse, photos d'événements (en format JPG), etc.)
Une copie de chaque annexe doit être attachée à ce rapport ou envoyées au secrétariat du FNUD par courrier électronique ou par poste sur CD (pris en charge par les frais du projet).  

	

	14.  SIGNATURE

	Agence d’Exécution (le cas échéant)
	Agence(s) de mise en œuvre

	Nom et titre de la personne responsable du projet: 


	Nom et titre de la personne responsable du projet: 



	Signature:


	Signature:



	Date:
	Date:

	Avez-vous une objection que ce rapport, ou une partie du rapport, soit publié?
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